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BGSZC KAROLYI MIHALY KET TANITASI NYELV( KOZGAZDASAGI SZAKGIMNAZIUMA
-TANULOK ADATAINAK KEZELESEVEL OSSZEFUGGE SZABALYZATA-

A BGSZC Karolyi Mihaly Két Tanitdsi Nyelvli Kbzgazdasagi Szakgimndziuma (a tovabbiakban:
intézmény vagy Adatkezeld) az Intézmény altal folytatott egyes adatkezelési tevékenységekre (a
tovdbbiakban: Adatkezelés) és ezek feltételeire, szabalyaira vonatkozdan az aldbbi szabdlyzatot (a
tovdbbiakban: Szabalyzat) fogadta el.

I Fejezet
Altaldnos rendelkezések

1. A szabdlyzat célja

1.1. A jelen Szabalyzat altaldnos célja, hogy meghatarozza az Intézmény altal, az Intézményben
tanuld didkok személyes adatai kezelésének, nyilvantartdsdnak, megsemmisitésének, az adatkezelés
miikodeésének rendjét, valamint elsegitse az informdciés dnrendelkezési jognak és az adatbiztonsag
kévetelményeinek érvényesiilését az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérSl és az ilyen adatok
szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl szdlé 2016/679
rendelete (2016. dprilis 27.) (a tovabbiakban: GDPR}, valamint az informdciés énrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsagrol szdlé 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyainak
megfelelfen.

2. A szabdiyzat elfogaddsa

2.1. A Szabalyzatot — az Nkt.43.§ (1) bekezdésében meghatdrozottak alapjan — véleményezi a
Szlil8i Munkakozdsség és a Didkonkormanyzat, melyet a zard fejezetben aldirdsukkal igazolnak.

2.2,  Jelen Szabalyzatot szak-alkalmazotti értekezleten a nevelGtestillet fogadja el és a
tagintézmény igazgatdja hagyja jova.

2.3.  Tartalmdrol és elGirasairdl a Tanuldkat és szileiket szervezett formaban is tdjékoztatni kell,
egyéh esetekben az Intézmény igazgatdja ad felvildgositast.

3. A Szabalyzat hatalya

3.1.  ASzabdlyzat rendelkezései az Intézményben tanulé didkokra (a tovabbiakban: Tanuld), illetve
a Tanulé hozzatartozdira (szuld, térvényes képviselje, testvér; a tovabbiakban: Hozzatartozd; Tanulé
és Hozzatartozo egylittesen a tovabbiakban: Erintett) terjed ki.

3.2. A jelen Szabélyzat az Nkt. § szerinti szabdlyzatnak mindsul.

3.3.  Adatkezeldé jelen Szabdlyzat hatdlybalépése el6tt minden Tanuld szdmdara lehetdséget
biztositott a Szabalyzat tartalmanak megismerésére, amelyet a Tanulé aldirdsaval igazoit, tovabba a
Tanulé megkapta a jelen Szabdlyzat egy mdsolati példdnyadt, amelynek atvételét szintén igazolta
aldirasdval. A Szabalyzat hatalybalépését kévetden belépd Tanuldk szintén alairdsukkal igazoljak,
hogy a Szabalyzat tartalmadt megismerték és tudomdsul vették, valamint munkaszerzédésiik
mellekleteként dtveszik a Szabalyzatot.

3.4. A Szabdlyzat elérhetd tovabba az Intézmény honlapjan: www.karolyi-kozgazd.hu, valamint az
Intézmény kényviaraban.



3.5. A szabdlyzat tdrgyi hatdlya kiterjed az Intézmény minden szervezeti egységénél folytatott
valamennyi olyan folyamatra, amely soran az Erintettek vonatkozdsdban személyes adat kezelése
valdsul meg.

3.6. Felndttképzés (OK) képzés) soran megvaldsuld adatkezelési tevékenységek vonatkozasaban a
jelen Szabdlyzatban foglaltakat a mellékletben meghatarozott kiegészitésekkel, eltérésekkel kell
alkalmazni.

3.7. A Szabalyzat betartdsa az Intézmény igazgatdjara, és valamennyi Tanuldjdra nézve kdtelezd
érvényi.

3.8. A Szabdlyzat az Intézmény igazgatdja jovdhagydsanak id6pontjaval lép hatalyba, és
hatarozatlan idére szdl.

3.9. Az Intézményre vonatkozd adatokat a Szabdlyzat 1. szamud meliéklete tartalmazza.

4, Adatfeldolgozdk

4.1. Jelen Szabdlyzatban meghatdrozott egyes adatkezelések tekintetében Adatkezeld
adatfeldolgozas céljabdl adatfeldolgozokat vesz igénybe. A személyes adatok megismerésére
Adatkezeld altal igénybe vett Adatfeldolgozdk a hatalyos jogszabalyok szerint jogosultak.

4.2. Az adatfeldolgozék adatait, az dltaluk végzett adatfeldolgozasi tevékenységek céljat, a
feldolgozott adatok kérét az egyes Adatkezelésekrdl szol6 részek tartalmazzak.

4.3, Adatkezeld fenntartja a jogot, hogy a jovGben tovébbi adatfeldolgozdt vonjon be az
adatkezelésbe, amelyrdl a jelen Szabalyzat médositéséval tajékoztatja az Erintetteket.

5. Jelen Szabalyzathan meghatarozott adatkezelésekre vonatkozd kbzos szabalyok

5.1. Az Adatkezel, valamint az adatfeldolgozék Tanuldi, alkalmazottai kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat bizalmasan kezelni. Amennyiben nem az Intézményhez tartozd
személy véger adatkezelést vagy adatfeldolgozast, ebben az esetben ezt a kitelezettséget az
irdnyadd szerzddésben kell szdmadra eldirni.

5.2. Az Adatkezel§ Tanuldi, alkalmazottai a személyes adatokat kizdrélag az Adatkezeld szamara
teljesitendd feladataikkal 6sszefiiggésben hasznalhatjak fel. Ezen tdimenden az Adatkezel§ ezzel
kapcsolatban déntéshozatalra jogosult munkatdrsdnak, illetve a személyes adat tulajdonosdnak
elGzetes, kifejezett és hatdrozott irdsbeli jévdhagyasa nélkilk:

{a) a személyes adatokhoz kizarolag a személyes adatokkal kapcsolatban jogszeriien feladatot
ellaté Erintettek, adatfeldolgozék férhetnek hozza a jelen Szabdlyzatban meghatdrozott feltételek
szerint,

(b) a személyes adatok (a jelen Szabalyzat szerinti jogszer(i adattovdbbitdst kivéve) nem
tovdbbithatdk, illetve nem adhatdk dt harmadik személyek részére, nem masolhatok le és a nem
nyomtathatok ki.

A vonatkozd jovahagyas meglétét és hatdlyat (idGtartam, jovahagyas kire) az Erintett a személyes
adat felhaszndldsa el6tt koteles mérlegelni és szitkség szerint ellen@rizni. Kiilénos tekintettel



ellengrizni kell a személyes adat felhaszndldsdra vald jogosultsigot, amennyiben az nem az
Adatkezel6tdl, hanem valamely harmadik szemelytSl szarmazik.

6. Az Intézmény adatvédelmi rendszere

6.1. Az intézmény felett felliigyeleti jogkdrt gyakorol a Budapesti Gazdasdgi Szakképzési Centrum
{a tovdbbiakban: Centrum), melynek az Intézmény a tagintézménye. A Centrum mindenkori
foigazgatéja (a tovabbiakban: Fdigazgatd) felelds az egyes tagintézmények &ltal folytatott
adatkezelési tevékenységekért.

6.2. A FGigazgatd az egyes tagintézmények sajatossdgainak figyelembevételével és az Intézmény
igazgatdjaval egyeztetve meghatdrozza az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint az
azzal Osszefiiggd tevékenységre vonatkozd feladat- és hatdskoroket, kijeltli az adatvédelmi
tisztviselSt, valamint az adatkezelésért felels személyt.

6.3. A Szabalyzathan el8irtak betartatasaért a feladatkdrében minden érintett 8nallé szervezeti
egyseg vezetdje felelds.

6.4. Az Intézmény munkatarsai munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek
ne tekinthessenek be személyes adatokba, tovabbd arrdl, hogy a személyes adat tdroldsa,
ethelyezése Ugy keriljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

6.5. Az Intézmény adatvédelmi rendszerének felligyeletét a Fdigazgatd, valamint az Intézmény
igazgatoja latja el 6nalléan, tovabba a Fdigazgatd altal kinevezett adatvédelmi tisztvisels, valamint az
altala megbizott adatvédelemért felelfs személy atjan.

6.6. A FGigazgatd az adatvédelemmel kapcsolatosan:

e felel6s az Erintettek GDPR-ban és Infotv.-ben meghatdrozott jogainak gyakorldsdhoz
szitkséges feltételek biztositasdért;

e felelds az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

e felelds az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés sordn esetlegesen feltdrt hidanyossdgok, vagy
jogszabalysérté koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megdllapitisdhoz
szilkséges eljards kezdeményezéséért, illetve lefoiytatdsaért;

o feliigyeli a kinevezett adatvédelmi tisztvisel§ tevékenységét;

e vizsgdlatot rendelhet el;

e kiadja az Intézmény adatvédelemmel kapcsolatos belsd szabdlyait.

6.7.  AzlIntézményigazgatdja
e a Tanuldi nyilvantartdsban szerepld adatok tovébbitdsa, kezelésének rendszeres ellendrzése,
e az adattovabbitas rendszeres ellendrzése,
e a lll. Rész 6.1. pontban meghatdrozottak koziil a magatartds, szorgalom és tudds
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitdsa iskolavaltds esetén az U] iskoldnak, a szakmai
ellengrzés végzdjének.

6.8. Az Intézményben folyd adatkezelési tevékenység soran az Intézmény igazgatdja megbizdsa
alapjan feladatokat latnak el az aldbbi Tanuldk a beosztds utdn részletezett tevékenységi kirben:

Ignzgatohelyettesek: és gyakorlati oktatdsvezetd:
e a3 munkakdri leirasukban meghatdrozott felosztas szerint felel§sek a Tanuldi nyilvantartds



meghatarozott adatainak kezeléséért,
a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabhbités.

Osztalyféndkidk:

a lll. Rész 6.1. ponthan meghatdrozottak kozil az aldbbiakat: a magatartds, szorgalom és
tudds értékelésével kapcsolatos adatok tovédbbitdsa az érintett osztélyon belill, a
nevelGtestileten belii, a szlilGnek;

a tanuldi balesetekkel kapcsoiatos informdacidékat a tudomdsszerzés napjan koteles
tovabbitani az intézmény igazgatdjanak, munkavédelmi feleldsnek.

a Tanuléi nyilvéntartassal kapcsolatban a munkakorével 6sszefliggé adatok,

a Tanuldi nyilvantartassal kapcsolatos adattovabbitds.

Az érettségi vizsgabizottsdy jegyzdje:

a lil. Rész 6.1. ponthan meghatdrozottak kézill a magatartds, szorgalom és tudds
értékelésével kapcsolatos adatok tovabbitasa az érintett osztalyon beliil, a nevelGtestiileten
beliil, adattovdbbitds a vizsgabizottsag szamdra.

Az iskolai weblap szerkesztésével megbizott pedagogusok:

beszerzi a hozzdjaruldast a honlapra keriild olyan pedagégusoktél, didkoktdl és sziiléktdl,
akikr8l a weblapon személyes adatokat tartalmazd informaciok jelennek meg és ezzel
kapcsolatban biztosftja a megfeleld tajékoztatast,

beszerzi a hozzajarulast a honlapra keriild olyan pedagdgusoktdl és didkoktol, akikrdl
kiemelten a személyitket abrazold fénykép jelenik meg a honlapon {csoportképeken szerepld
személyektd! hozzajarulast kérni nem szilkséges) és ezzei kapcsolatban biztositja a megfeleld
tajékoztatast.

Az iskolai rendszergazda:

6.9.

6.10.

kiadja a beléptetéshez haszndlatos chipkartyakat,

nyilvantartja a kiadott chipkartyakat,

rogziti a beléptetd rendszer altal kezelt adatokat, sziikség esetén tovabbitja az iskola
vezetdinek.

A megbizott adatvédelemeért felelds személy adatvédelemmel kapcsolatos kitelezettségei:

tdjékoztat és szakmai tandcsot ad (segitséget nyujt) az adatkezeléssel Gsszefliggd déntések
meghozatalaban, valamint az Erintettek jogainak biztositdsdban, adatvédelmi szempontbdl
véleményezi a neki megkilldétt dokumentumokat, megvalaszolja a megkereséseket,
segitséget nyujt az érintett jogainak biztositasaban;

vezeti a belsd adatkezelési, az adattovabbitasi, valamint az adatvédelmi incidens
nyilvantartést;

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel és informacidszabadsaggal kapcsolatos
jogszabalyvaliozdsokat, ezek alapjan, indokolt esetben kezdemeényezi jelen szabalyzat
modositasat;

kbzrem(kodik a NAIM-t6l az Intézményhez érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett vizsgalat, illetve adatvédelmi hatdsagi eljaras soran;

altatanos allasfoglaldas megaddsa céljahél megkeresést fogalmaz meg a NAIH felg,
amennyiben egy felmeriilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés Gtjan egyérielmiien nem
vélaszolhatd meg.

sziikség esetén elvégzi az adatvédelmi hatasvizsgalatot;

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

Adatvédelemért felels személy elérhetfisége: titkarsag@karolyi-kozgazd.hu




6.11. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai, sszhangban a GDPR-ral :

o tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd, tovabbd az
adatkezelést végz§ alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb uniés vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kiteilezettségeikkel kapcsolatban;

e ellenfrzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unids vagy tagéllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovdbbd az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsG szabdlyainak vald megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijeltlését, az adatkezelési miiveletekben vevd személyzet tudatossdg-novelését és
képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is;

e kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozdan, valamint nyomon
kiveti a hatasvizsgdlat GDPR 35. cikke szerinti elvégzését;

e egylittmlikddik a felGgyeleti hatosaggal; és

o az adatkezeléssel dsszefliggd iigyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett elGzetes
konzultdciot is — kapcsolattarté pontként szolgdl a felligyeleti hatdsag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultdcidt folytat vele.

65.12. Az adatvédelmi tisztvisel§ elérhetfségei: titkarsag@karolyi-kozgazd.hu

7.  Erintettek jogai
Hozzaféréshez (tajékoztatashoz) vald jog

7.1.  Ajelen pontban foglalt rendelkezéseket az egyes adatkezelések targyaldsandl irt eltérésekkel
egyiitt kell értelmezni és alkalmazni.

7.2.  Adatkezeld az Erintett kérésére tajékoztatdst ad arrél, hogy személyes adataira vonatkozdan
az Adatkezel§ folytat-e adatkezelést, és amennyiben igen, hozzdférést ad szdmara a személyes
adatokhoz, valamint tajékoztatja &t a kivetkez8 informaciokrél:
e azadatkezelés céljafi);
e az adatkezeléssel érintett személyes adatok fajtdi;
e az Erintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén az adattovabbitds jogalapja és
cimzettje(i);
o az adatkezelés tervezett idGtartama;
o azErintett jogai a személyes adatok helyesbitésével, toriésével és kezelésének korlatozasaval,
valamint a személyes adatok kezelése elleni tiltakozdsaval dsszefiiggésben;
e a Hatosdghoz valo fordulds lehetdsége;
o az adatok forrasa;
e az adatfeldolgozdk nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 0sszefliggs tevékenységérdl.

7.3. Az Adatkezel§ az adatkezelés targyat képezd személyes adatok mdasclatat dijmentesen az
Erintett rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezel§ az
adminisztrativ kbltségeken alapuld, ésszer(i mértéki dijat szamithat fel. Ha az Erintett elektronikus
Oton nyujtotta be a kérelmet, az informaciékat széles kdrben haszndlt elektronikus formatumban kell
rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az Erintett masként kéri.

7.4.  Adatkezel§ koteles indokolatlan késedelem nélkil, de a kérelem benydjtasatél szamitott
legkésSbb egy hénapon beliil, kdzérthet§ formaban megadni a tdjékoztatdst. Erintett a hozzaférés
irdnti kérelmét az 1. szamu mellékletben meghatdrozott elérhetdségeken nydjthatja be.



7.5, Amennyiben az Adatkezel§ a tdjékoztatdst a nyilvdntartdsha vagy mas dokumentumba
torténd betekintés Utjan biztositja, gondoskodni kell arrél, hogy az Erintett mas személy személyes
adatait —a masik személy kiilén, erre vonatkozo hozzajarulasa nélkil — ne ismerhesse meg.

7y

Helyeshitéshez flizGdd jog

7.6. Erintett jogosult kérni az Adatkezelénél pontatlan személyes adatai helyesbitését, illetve
hidnyos adatainak kiegészitését (megjeldlve a helyes adatokat) az adatkezelés céljdnak
figyelembevételével személyazonossaganak igazolasdval az 1. szaml mellékletben meghatarozott
elérhetGségeken. Adatkezel6 a helyesbhitést indokolatlan késedelem nélkill elvégzi a
nyilvantartasaban, és ennek megtdrténtérdl irdsban értesiti az Erintettet.

sr er

Személyes adatok torléséhez (az elfeledtetéshez valé jog) fiiz6dé& jog

7.7. Az Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezel indokolatlan késedelem néikil tordlje a ra
vonatkozo személyes adatokat, az Adatkezel6 pedig kbteles arra, hogy az érintettre vonatkozd
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil térélje, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziltkség abbd! a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotték vagy mds
modon kezelték;
b) az Erintett visszavonja hozzajaruldsat és az adatkezelésnek méas jogalapja nincs;
¢) az Erintett tiltakozik személyes adatai kezelése miatt;
d) aszemélyes adatok kezelése jogellenesen tortént;
e) a személyes adatokat az adatkezelre alkalmazandd unios vagy tagallami jogban el@irt jogi
kitelezettség teljesitésehez torilni kell;
f) a személyes adatok hozzdjaruldson alapuld gy(jtésére az informécioés tarsadalommal
Osszefiliggd szolgdltatasok gyermekek részére torténé kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

7.8. Ha az Adatkezel§ nyilvanossdagra hozta (harmadik személy szdmadra elérhetdvé tette) a
személyes adatot, és azt a fentiekben foglaltak alapjan toréini kételes, az elérhetd technoldgia és a
megvaldsitas kdltségeinek figyelembevételével meg kell tennie az észszerlien elvdrhatd 1épéseket,
intézkedeseket annak eérdekében, hogy tdjékoztassa az érintett személyes adatokat kezeld
adatkezeldket, hogy a Erintett kérelmezte t6le a széban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy
e szemeélyes adatok masolatanak, flletve masodpéldanyanak torlését.

7.9 A személyes adatokat nem kell térdini abban az esetben, amennyiben az adatkezelés
szilkséges:

e aveéleménynyilvanitas szabadsdgahoz és a tdjékozddéshoz vald jog gyakorldsa céljabai;

o aszemélyes adatok kezeléset elGird, unids vagy tagallami jog szerinti kdtelezettség teljesitése
érdekében szilkséges;

e anépegészsegligy terilletét erint6 kdzérdek alapjan;

e 3 kézérdekd archividlds céljabdl, tudomanyos és térténelmi kutatdsi célbdt vagy statisztikai
célbdl, amennyiben a torléshez fiz6d6 jog valdszinlsithetSen lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

o jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve vedelméhez {pl. az adatokra birdsagi
eljdrasban, bizonyitékként vaid felhasznalas céljabdi van sziikség).

Adatkezelés korlatozasa
7.10. Az Adatkezel§ az FErintett kérésére korlatozza az adatkezelést, az aldbbi feltételek

valamelyikének teljesiilése esetén:
o az Erintett vitatja a személyes adatok pontossigat. Ez esetben a korldtozas addig tart,



ameddig az Adatkezeld ezt ellendrizni tudja;

o az adatkezelés jogellenes, az Erintett ellenzi az adatok térlését, és torlés helyett az adatok
felhaszndlasanak korldtozasat keri;

e az Adatkezelnek mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
Erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen. Ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem kerlil, hogy az Adatkezel§ jogos indokai elsGbbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben.

7.11. Ha az adatkezelés a 6.10. pont alapjan korldtozds ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az alabbi célokbdl, illetve jogalapok alapjan lehet kezelni:
¢ az érintett hozzajarulasaval,
e jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy méas természetes
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében,
e az Unio, illetve valamely tagallam fantos kézérdekébdl.

7.12. Az Adatkezel§ az adatkezelés korlatozdsanak feloidasa esetén kételes errdl azt az Erintettet
eldzetesen tajékoztatni, akinek a kérésére korlatoztdk az adatkezelést.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlitozdsahoz
kapcsolado értesitési kotelezettség

7.13. Az Adatkezei6 minden olyan cimzettet tdjékoztat a személyes adatok helyeshitésérdl,
tirlésérél vagy az adatkezelés korlatozasrdl, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az Erintettet
kéresére az adatkezels tdjékoztatja e cimzettekrdl.

Tiltakozashoz valé jog

7.14. Az Erintett abban az esetben tiltakozhat személyes adatdnak kezelése ellen, ha az
adatkezelés
o kozérdek(i vagy az AdatkezelGre ruhdzott kizhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében
végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;
e az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges;
e profilalkotdson alapul.

7.15. Ha a személyes adatok kezelése kbzvetlen Uzletszerzés, illetve az ehhez kapcsolodé
profilalkotas érdekében térténik, a Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé
személyes adatok e célbdl torténd kezelése ellen. Ha a Erintett tiltakozik a személyes adatok
kdzvetlen Uzletszerzés érdekében t6rténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovdbbiakban e
célbdl nem kezelhetdk.

7.16. Az Erintett a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor tiltakozhat személyes adatainak
jogos érdeken alapulé kezelése ellen, ideértve a profilalkotdst is. Ebben az esetben a személyes
adatok nem kezelhet&k tovabb, kivéve, ha az Adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan az §
oldaldn fellép$ jogos érdek indokolja, amely elsébbséget élvez az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez kapcsolddnak.

7.17. A fentiekben emlitett tiltakozdsi jogra legkésSbb az érintettel vaid elsé kapcsolatfelvétel
sordn kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien és



minden mds informaciotol elkiilgnitve kell megjeleniteni.

7.18. Fontos, hogy nem illeti meg az Erintettet a tiltakozds joga:
e hozzdjarulason
o szerzddés teljesitésén
o jogi kiitelezetiség teljesitésén

létfontossagl érdek védelmén

alapul6 adatkezelések esetén.

Ertesitési kotelezettség

7.19. A helyeshitésrél, a zarolasrél, a megjeldlésrdl és a torlésrdl az érintettet, tovahba mindazokat
értesiteni kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mellzhetd,
ha ez az adatkezelés céljara vald tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

7.20. Az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil, de legkéséhb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hénapon belill tajékoztatja az Erintettet a hozzéférés, helyesbités, torlés, korldtozés, a
tiltakozas irdnti kérelem nyomdn hozott intézkedésekrdl. Szitkség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettsegét és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A
hataridd meghosszabbitdsardl az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétd] szdmitott egy hdnapon bellil tajékoztatja az Erintettet. Ha az Erintett elektronikus
uton nyudjtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetSség szerint elektronikus Uten kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

7.21. Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésbb a kérelem beérkezésétsl szamitott egy hdnapon belil tdjékoztatja az Erintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairél, valamint arrdl, hogy az Erintett panaszt nyljthat be valamely
feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

7.22. Az Erintett kérelme esetén az informacickat, a tdjékoztatdst és a kérelme alapjan megtett
intézkedést dijmentesen kell biztositani. Ha az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy —
kiilindsen ismétiddd jellege miatt — talzd, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy
tdjékoztatds nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jard adminisztrativ koliségekre, az
AdatkezelG ésszer(i dsszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem alapjan toérténd
intézkedést. A kérelem egyérielm{ien megalapozatlan vagy tilzd jellegének bizonyitasa az
Adatkezelét terheli.

8. Jogervényesitési lehetdségek

8.1. Adatkezeld mindent elkdvet, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfelelfen torténjék, amennyiben azonban az Erintett gy érzi, ennek nem felelt meg, lehetdsége
van irni a titkarsag@karolyi-kozgazd .hu e-mail cimre, vagy a 1139 Budapest, Vaci Ut 89. postai cimre.

8.2.  Amennyiben az Erintett (gy érzi, hogy megsértetiék a személyes adatok védelméhez valé
jogdt, az iranyadé jogszabdlyok szerint jogorvoslattal élhet a hataskdrrel rendelkezd szerveknél, igy a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsdgnal (cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet
fasor 22/C.).

8.3. Ezen tilmenden az Erintettet megilleti a birdsaghoz fordulés joga is az aldbbi esetekben:
o afellgyeleti hatdsag ra vonatkozd jogilag kételezé ere]l déntésével szemben;
o ha a felilgyeleti hatdsag nem foglatkozik a panasszal;



e ha a feligyeleti hatdsdg 3 hénapon belill nem tdjékoztatja a panaszaval kapcsolatos eljaras
fejleményeird! vagy annak eredményérdl;

e ha megitélése szerint az Adatkezel§ vagy az dltala alkalmazott Adatfeldolgozé a GDPR
rendelkezéseinek nem megfelel§ adatkezelés kovetkeztében megsértette a GDPR szerinti
jogait.

9. Adatvédelmi incidensek kezelése és bejelentése

9.1. Adatvédelmi incidensnek mindsiil minden olyan esemény, amely az Adatkezel§ &ltal kezelt,
tovdbbitott, tarolt vagy feldolgozott személyes adatokkal kapcsolatban a személyes adat jogellenes
kezelését vagy feldolgozésdt, igy kilondsen jogosulatlan vagy véletlen hozzaférését,
megvaltoztatasat, kozlését, torlését, elvesztését vagy megsemmisitését, valamint véletlen
megsemmisiiiését és sérilését eredményezi.

9.2. Az a személy, aki adatvédelmi incidenst észlel munkdja sordn, azt kételes haladéktalanul a
felettesének, valamint az adatvédelmi tisztvisel6nek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztvisel§ a jelzett
vagy észlelt adatvédelmi incidenst haladéktalanul megvizsgdlja, majd az adatvédelmi incidens
tudomésdra jutdsat kovetd 24 dran beldl javasfatot tesz az adatvédelmi incidens elhdritdsdhoz és
kezeléséhez sziikséges intézkedésekre az AdatkezelS dontésre jogosult vezetfije részére. Az
adatvédelmi incidens elharitdasa érdekében megtett intézkedésekrdl és azok eredményérd) az adatok
kezeléséért vagy az adatvédelmi incidens elharitdsaért felelés személy az intézkedések végrehajtasat
kvetd 3 munkanapon beliil kiteles az adatvédelmi tisztvisel6t tdjékoztatni.

9.3. Az adatvédelmi tisztvisel§ indokolatlan késedelem néikiil, és ha lehetséges, legkésébb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomdsdra jutott, kiiteles bejelenteni a NAIH részére
az adatvédelmi incidenst, kivéve, ha az Adatkezel§ bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens
valdszinlsithetGen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés 72 6ran belll nem tehetd meg, abban meg kell jeldini a késedelem okat, az eldirt
informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem néfkiil — részletekben is kdzdIni lehet. A NAIH
részere torténd bejelentés legaldbb a kdvetkezd informacidkat tartalmazza:

o az adatvédelmiincidens jellege, az érintettek és a személyes adatok szama és kategoridja;

e adatvédelemért felelds személy neve, elérhetsége;

e az adatvédelmi incidensbdl szarmazé, valdszintisithetd kévetkezmények;

e a megtett vagy tervezett intézkedések az adatvédelmi incidens kezelésére, elhéritasara,
orvosldsara.

8.4. Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel az adatvédelmi incidens vizsgdlata soran azt allapitja
meg, hogy az adatvédelmi incidens valdszin(sithetSen magas kockdzattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, err8l haladéktalanul tajékoztatja az Adatkezel§ déntésre
jogosult vezetdjét. Adatkezeld az adatvédelmi incidens észlelését kdvetd 72 dran belil tajékoztatja az
érintetteket az adatvédelmi incidensrél az Adatkezel6 honlapjan keresztill. A tajékoztatas kbzzététele
az adatvédelmi tisztvisel§ feladata. A tdjékoztatdsnak legaldébb a 9.3. pontban meghatéarozott
adatokat kell tartalmaznia.

9.5. Az adatvédelmi incidensekr6l az Adatkezel§ az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos
intézkedések ellendrzése, valamint az érintettek tdjékoztatdsa céljabdl nyilvdntartdst vezet. A
nyilvdntartas vezetése az adatvédelmi felelSs feladata. A nyilvdntartds az aldbbi adatokat
tartalmazza:

e az érintett személyes adatok kére;



o 3z érintettek kbre és szama;

e az adatvédelmiincidens id6pontja;

e az adatvédelmi incidens kériiményei, hatasai;

e az adatvédelmi incidens elharitdsdra megtett intézkedesek.

A nyilvantartasban szerepl§ adatokat Adatkezel§ az adatvédelmi incidens észlelésétél szamitott 5
évig drzi meg.

10. Adatbiztonsdg

10.1. Az Adatkezel§ kotelezi magét arra, hogy gondoskodik az adatok biztonsagardl, megteszi
tovdbba azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarési szabalyokat,
amelyek biztositjdk, hogy a felvett, térolt, illetve kezelt adatok védettiek legyenek, itletéleg
megakadalyozza azok  megsemmisiilését, jogosulatlan  felhaszndlasdt és  jogosulatlan
megvaltoztatdsat. Kotelezi magat arra is, hogy minden olyan harmadik felet, akiknek az adatokat
Erintettek hozzajdruldsa alapjan tovabbitja vagy &tadja, felhivja, hogy eleget tegyenek az
adatbiztonsag kdvetelményének.

10.2. Adatkezeld gondoskodik arrdl, hogy a kezelt adatokhoz ilfetéktelen személy ne feérhessen
hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovdbbithassa, valamint azokat ne médosithassa, térilhesse. A
kezelt adatokat kizarélag AdatkezelS, valamint alkalmazottai, illetve az altala igénybe vett
adatfeldolgozé(k) ismerhetik mepg, azokat Adatkezeld harmadik, az adat megismerésére
jogosultsaggal nem rendelkezd személynek nem adja at.

10.3. Adatkezeld megtesz minden tdle telhetdt annak érdekében, hogy az adatok véletfenil se
sériljenek, illetve semmisiiljenek meg. A fenii kotelezettségvdilaldst Adatkezel§ az adatkezelési
tevékenységben részt vevd Tanuldi részére eldirja.

10.4. A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsidga érdekében az Intézmény az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

e az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem ferhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

o a dokumentumokat jol zarhatd, szdraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyisegben helyezi el;

o afolyamatos, aktiv kezelésben lévd iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

e a Intézmény adatkezelést végz§ munkatdrsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az olyan
helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozodkat elzarja, vagy az irodat
bezarja;

e 37 Intézmény adatkezelést végz8 munkatdrsa a munkavégzés befejeztével a papiralapd
adathordozot elzérja;

e amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra keriilnek, a digitélisan
térolt dokumentumokra iranyado biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Intézmény.

10.5. A szamitdgépen, illetve haldzaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az
Intézmény, Gsszhangban az informatikai szabalyzatok el6irdsaival, az alabhbi intézkedéseket és
garancidlis elemeket alkalmazza:
e az adatkezelés soran haszndlt szamitégépek az Intézmény tulajdonat képezik, vagy azok flott
tulajdonosi jogkorrel megegyezd joga van az Intézménynek;
e a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre sz6l6, azonosithatd
jogosultsaggal — legalabb érintetti névvel és jelszdoval — [ehet hozzdférni, a jelszavak
cseréjerdi az Intézmény rendszeresen gondoskodik;
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o az adatokkal tdrténd minden szamitégépes rekord nyomon kévethetSen naplézasra kerlil;

e a halozati kiszolgdlé gépen {a tovabbiakban: szerver) tdrolt adatokhoz csak megfeleld
jogosultsdggal és csakis az arra kijeldlt személyek férhetnek hozz3;

e amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, igy az adatot
tartalmazo fajl visszaallithatatlanul térlésre keriil, az adat Ujra vissza nem nyerhet6;

o aszemélyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibdl napi mentést végez, a mentés a
kBzponti szerver teljes adatallomanyara vonatkozik és magneses adathordozdra torténik;

e a lementett adatokat tdrold magneses adathordozé az erre a célra kialakitott
pancéldobozban tlizbiztos helyen és mddon térolt;

e aszemélyes adatokat kezeld héldzaton a virusvédelemrd! folyamatosan gondoskodik;

e a rendelkezésre allo szamitastechnikai eszkdzdkkel, azok alkalmazdsaval megakadédlyozza
illetéktelen személyek haldzati hozzdférését,

10.6. Az Intézményben kezelt adatok nyilvdntartdsi mddja a kévetkezd lehet:
o nyomtatott irat,
o elektronikus adat,
» elektronikusan létrehozott, de papir alapon archivalt adat
« aziskola weblapjan elhelyezett (elektronikus) adat, fénykép

Az adatkezeld lapok hagyomanyos nyomtatott formdban vagy szdmitégépes mddszerrel is
vezethetSk. Az oktatdsért felelGs miniszter az elektronikus mdédszert kitelezéien is elrendelheti.

10.7. A tanul6i jogviszony [étesitésekor az Intézmény vezetdje gondoskodik a Tanuldk személyi
adatainak dsszeallitasardl, s azt a vonatkozd jogszabdlyok és jelen Szabalyzat szerint kezeli. A Tanulék
személyi adatai kiiz6tt a jelen Szabdlyzatban felsoroltakon kiviil mds személyes adat nem tarolhatd.

A személyi adatokat osztalyonként csoportositva az alabbi nyilvantartasokban kell Srizni:
¢ Tanuléi nyilvantartds
e Osszesitett tanuldi nyilvantartds
o tdrzskdnyvek
e bizonyitvanyok
¢ beirdsi napld
s osztalynaplok
e adiakigazolvanyok nyilvantarté dokumentuma.

10.8. A szolgélati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések

10.8.1. Az Intézmeny minden Tanuldjdnak kdielessége az adat- és iratkezelés jogszabdlyokban és e
Szahalyzatban meghatdrozott rendjének betartdsa. Az iskola tandrai, vezetdi feladatkédrt ellaté
Tanuldi felelések a tudomasukra jutott adatok védeiméért. A Tanuldk személyi adatait kizdrélag az e
Szabalyzatban meghatdrozott személyek az itt meghatdrozott mdédon tovabbithatjak. A szeméiyi
adatok bdrmely mas jelleg(i (szdbeli, telefonon torténd, irdsos vagy bdrmely mas médon térténd)
tovabbitdsa szigordan tilos.

10.8.2. Az érettségi vizsga és a szakmai vizsga "korldtozott terjesztésii” feladatlapjait — amennyiben
azokat az erre jogosult mindsitd szolgdlati titoknak mingsitette — a mindsités érvényességi ideje alatt
a szolgalati titokra vonatkozd rendelkezések szerint kell kezelni. Az érettségi és a szakmai képesité
vizsgakkal kapcsolatos tanuldi adatok {a dolgozatok pontszdma, eredménye, a szdbeli feleletekre
vonatkozo adatok) szintén szolgalati titkot képeznek. Hasonldképen szolgélati titoknak mindsiinek a
sz6beli és irdsbeli érettségi és szakmai vizsga tételeire és feladatlapokra vonatkozdan, a vezeték vagy
Tanulok birtokéaba jutott informacidk, tovabba az érettségizdk szakmai vizsgat tevék, szereplésével és

1



eredményeivel kapcsolatos barmely adat. A szolgalati titok védelmének kitelezettsége az érettségi és
szakmali vizsga minden adatara vonatkozéan érvényes.
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i, Fejezet
Tanuldék adatainak kezelése

{. Rész
Tanuldi nyilvantartas

1. A szabdlyozas célja

1.1. Az Intézmény a Nemzeti kdznevelésréi sz6l6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban: Nkt.) 44.
§ (5) bekezdése alapjan a Tanuldval kapcsolatban kezeli a Kézoktatési Informdciés Rendszerben (a
tovdbbiakban: KIR) nyilvéntartott adatokat. Az Nkt. hivatkozott rendelkezésén fellil az Intézmény
nyilvantart a tanul6i jogviszonnyal kapcsolatos tovébbi adatokat is. (A jelen Részben meghatdrozott
nyilvéntartds a tovébbiakban egyiittesen: Tanuléi nyilvantartds).

1.2. A tanuldi nyilvantartassal dsszefliggd adatkezeléshez kapesolt informatikai rendszer régziti,
hogy

e mely személy nevével és jelszavdval,

e mely szamitégépére telepitett hozzaférési ponton keresztill,

e mikor
fértek hozza a tarolt személyes adatokhoz.

2. A kezelt adatok kére

2.1. AKIR tartalmazza a Tanulo
e nevét,
e nemét,
e sziiletési helyét és idejét,
e téarsadalombiztositdsi azonositd jelét,
e oktatdsi azonosito szamat,
¢ anyja nevét,
e lakohelyét, tartdzkodasi helyét,
e adllampolgdrsdgat,
e sajatos nevelésiigénye, beilleszkedési, tanuldsi és magatartdsi nehézsége tényét,
e diadkigazolvanyanak szamat,
o jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanulé-e, tankételes-e, jogviszonya
szinetelésének kezdetét és hefejezésének idejét,
o jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,
e nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositdjat,
e jogviszonyat megalapozo kbznevelési alapfeladatot,
e nevelésének, oktatdsanak helyét,
e felnGitoktatds esetében az oktatds munkarendjével kapcsolatos adatokat,
e tanulmdnyai varhatd befejezésének idejét,
o &vfolyamat.

2.2. Az Intézmény a Tanuloval kapcsolatban a kovetkezd adatokat tartja nyilvdn a KIR
nyilvantartason felll:
o nem magyar dllampolgdr esetén a tartozkodas jogcime és a tartdzkoddsra jogosité okirat
megnevezése, szama,
» sziil§ neve, dllandéd lakdsanak és tartdzkodasi helyének cime és telefonszama,
» a fanuldi jogviszonnyal dsszefliggd adatok:
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o felvételivel kapcsolatos adatok

e a tanuld magatartdsanak, szorgalmanak és tudasdnak értékelése és mingsitése, vizsgaadatok,

¢ a sajatos nevelési igényre vonatkozd adatok és az ezzel Osszefiiggd mentességek,

o beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé tanuld rendellenességére vonatkozo
adatok,

o hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetre vonatkozé adatok,

o 3 tanuloi balesetekre vonatkozo adatok,

e a tanuld személyi igazolvanyanak szama.

3. Adatkezelés célja és idétartama

3.1. A Tanuldi nyilvantartdsban szereplé személyes adatok kezelesének célja a Tanuldkkal
kapcsolatos jogszabdlyi kotelezettségek teljesitése, a Tanuldk részére az oktatdsi, nevelési
szolgaltatasok biztositdsa, a tanuldi jogviszonybd! szdarmazd jogok gyakorlasa és kotelezettségek
teljesitése az Intézmény szabalyzataiban foglalt eléirdsoknak, valamint a jogszabalyi rendelkezéseinek
megfeleléen.

3.2. Az Nkt. 44. § (6) bekezdése alapjan a KIR nyilvintartadsban szerepl6 személyes adatot a tanuldi
jogviszony megsziinésére vonatkozd bejelentéstdl szamitott harminc évig lehet kezelni, kivéve, ha ez
alatt az idd alatt a Tanuldt ismét bejelentik a nyilvdntartasba.

3.3. A 2.2 ponthan meghatdrozott adatok tekintetében az adatkezelés idGtartama az Intézménybe
valo jelentkezéstd! kezdGdden legfeljebb a tanuldi jogviszony megszlinését kdvetd harmadik év
december 31-ig terjedhet. Kivételt képeznek ez aldl a jelentkezési lapok, beiratkozasi adatlapok, nem
selejtezhetd torzslapok, a beirdsi napld, amelyekre vonatkozoan az irattari Grzési idd az iranyado. Az
irattdri Grzési idd leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. Az irattdrozdssal kapcsolatos
megdrzési iddtartamokat az Iratkezelési szabalyzat tartalmazza.

4. A személyes adatok kezelésének jogalapja
4,1,  AKIR nyilvdntartassal dsszefliggé adatkezelés jogalapja az Nkt. 44, §-a,

4.2. A 2.2. pontban meghatirozott adatok kezelésének jogalapja az oktatds targydban hatélyban
lev jogszabalyok,

5. A személyes adatok megismerésére jogosultak kre

5.1. ATanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz az aldbbi személyek férhetnek hozza:

e igazgato,

e igazgatd helyettesek
o iskolatitkar

e gazdasagi ugyintézd

5.2. A Intézmény igazgatdja indokolt esetben, irdsbeli kérelem alapjan, egyedi engedéllyel
hozzaférést biztosithat a tanuldi nyilvantartasban rogzitett személyes adatokhoz. A kérelemnek
tartalmaznia kell:

s akerelmezd nevét,

e az adatbazishoz hozzaférd személyek nevét,

e hozzaférés indokat,
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e ahozzaférés idStartamat
o keltezést és a kérelmezd alairasat.

5.3. Az AdatkezelS a Tanuld adatainak kezelése soran az alabbi adatfeldolgozét veszi igénybe:
iskolatitkdr
gazdasagi ligyintézd

6. Adattovabbitas

6.1. Az Intézmény csak azokat a tanul4i adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. A KIR
nyilvdntartasban szerepl6é adatok tovébbitasdnak lehetséges eseteit az Nkt. 44. §-a rogziti. Ennek
leggyakrabban eléforduld esetei a kbvetkezok:

e fenntartd, birdsag, rendGrség, Ugyészség, Onkormanyzat, allamigazgatasi szerv,
nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

e tanulasi nehézségre, magatartasi rendellenességre, a beilleszkedési zavarra, sajatos nevelési
igényre vonatkozo adatok a pedagdgiai szakszolgdlat intézményeinek

® a magatartds, szorgalom és tudas értékelésével kapcsolatos adatok az érintett osztdlyon
beliil, a nevelftestiileten beliil, a szlilBnek, a vizsgabizottsdgnak, iskolavdltds esetén az Uj
iskolanak, a szakmai ellenérzés végzdiének,

e a didkigazolvdny - jogszabalyban meghatdrozott - kezeldje részére a didkigazolvdny
kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adat,

o a tanuld iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskoldhoz, felsGoktatési
intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett felsdoktatdsi intézményhez és
Vissza;

o az egészségiligyi, iskola-egészségligyi feladatot ellatd intézménynek a tanuld egészségiigyi
allapotanak megadilapitdsa céljabal,

o a csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusagvédelemmel
foglalkozd szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld veszélyeztetettségének feltirdsa,
megsziintetése céljdbdl,

o az dllami és szakmai képesité vizsgak alapjan kiadott bizonyitvanyokat nyilvantartd
szervezetnek, a bizonyitvanyok nyilvantartdsa céljabol.

7. A Tanuldk jogai és kitelezettségei

7.1. Tanuldk jogaira a jelen Szabalyzat I. fejezet 6. pontjdban foglalt rendelkezések a jelen pontban
foglalt eltérésekkel iranyadok.

7.2. A Tanulénak joga van arra, hogy a Tanuldi nyilvantartdsban tarolt személyes adatokhoz
hozzaférjen. A Tanuldnak & titkarsag@karolyi-kozgazd.hu -nak kildstt elektronikus levélben vagy
papiralapon a 1139 Budapest Vaci Ut 89. kell beny(jtani a sajat személyes adatokhoz valé hozzaférés
iranti kérelmet.

7.3. ATanulé a tajékoztatas aldbbi formai kozul valaszthat:
e kérheti, hogy szamdra nyomtassék ki a nyilvantartdsban tarolt személyes adatokat, illetve
e a nyilvantartasban tarolt személyes adatok e-mailen térténd tovabbitdsat kérheti.

7.4. Tanuld kiteles a Tanuldi nyilvantartasban rogzitett, bejelentett adataiban minden valtozast

haladéktalanul, de legkésdbb a valtozds bekdvetkezését kdvetd 15 munkanapon beliil bejelenteni az
Intézménynek.
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Il. Rész
Tanutékkal kapcsolatos egyéb adatkezelések

1. Tankkényvellatassal kapcsolatos adatkezelés

1.1. Kezelt adatok kore:

e Tanulo
o neve,
o OM azonositdja,
o lakcime,

o osztalya,

o diakigazolvany szama,
szUIG (tBrvényes képvisels)

¢ neve,

o lakcime,

o azonositd okmanya tipusa, szama,
kedvezménnyel jogosultsaggal kapcsolatos adatok, informaciok,
jogosultsagot alatdmasztd dokumentumok masolata.

1.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes tankoinyv-ellatdsra valé jogosultsag
megdllapitasa és nyilvantartasa.

1.3. Adatkezelés jogalapja: a nemzeti kdznevelés tankdnyvellatdsdnak rendjérdl szald 2013. évi
COXXXIL. tdrveny 4. § (2) bekezdése, valamint a tankdnyvvé, pedagdégus-kézikdnyvvé nyilvanitas, a
tankdnyvidmogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél 17/2014. (Ill. 12.) EMMI rendelet 5.
és 11, szam{ meltéklete.

14. Adatkezelés id&tartama: A kedvezmény igénylésének henyujtdsatol szdmitott 5 év.

2. Etkeztetéssel kapcsolatos adatkezelés

2.1. Kezelt adatok kére: A 328/2011. Korm. rendelet mellékleteiben meghatdrozott adatlapok
adattartalma.

2.2. Adatkezelés célja: Ingyenes vagy kedvezményes étkezésre vald jogosultsdg megdllapitasa és
nyilvantartasa, nyilvdntartasi kételezettség teljesitése.

2.3. Adatkezelés jogalapja: A gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXl t6rvény, valamint a személyes gondoskoddst nylGjté gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhdz felhasznalhaté bizonyitékokrél
sz0lG 28/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet.

2.4, Adatkezelés id&tartama:

3. Pedagdgiai szakértGi vélemény igénylésével kapcsolatos adatkezelés

3.1. Kezelt adatok kére: A pedagdgiai szakszolgélati intézmények mikddésérsl szél6 15/2013. (II.
26.) EMMI rendelet 1. szam mellékletének adattartalma.
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3.2. Adatkezelés célja: Pedagogiai szakértdi vélemény igénylése a Tanuld megfeleld oktatdsi
fejlesztése érdekében,

3.3. Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozé rendelkezései, valamint a pedagdgiai szakszolgalati
intézmények mikodésérdl sz616 15/2013. (Il. 26.) EMMI rendelet.

3.4, Adatkezelés idStartama: Az igénylésének benyujtdsatdl szamitott 5 év.
4, Osszesitett tanuldi nyilvantartas
4.1. Kezelt adatok kdre:

e Tanuld neve, osztdlya, dllampolgérsaga,

e Tanulé OM azonositd szama, didkigazolvanyanak szdma, TAJ szdma, addazonositd jele,
e sziiletési helye és ideje,

e anyja neve,

allando lakcime, tartézkodasi helye,

telefonszama,

e-mail cime,

a tanuld altalanos iskoldjanak, illetve (szakképzésnél) kozépiskolajanak megnevezése,
e sz2{ll8, gondviselS neve, elérhetdsége,

e rendelkezik-e OKJ szakképesitéssel.

4.2. Adatkezelés célja: Az Intézményben tanuld Tanulék legfontosabb adatainak naprakész tarolasa
a szilkséges adatok biztositdsa, igazoldsok kiéllitdsa, taniigy-igazgatdsi feladatok folyamatos ell4tdsa.

4.3, Adatkezelés jogalapja: Az Nkt. vonatkozo rendelkezései

4.4. Adatkezelés id6tartama: 5 év

4.5. Az Osszesitett tanuldi nyilvdntartdst az Intézmény igazgatdjanak utasitdsait kovetve az
iskolatitkdr vezeti. Az Osszesitett tanuléi nyilvantartds minden év szeptember 1-jéig elsé alkalommal
papir alapon késziil, majd a tovabbiakban szamitégépes mddszerrel vezethetS. A szdmitdgéppel
vezetett Osszesitett tanuldi nyilvantartds folyamatosan pontos és teljes vezetéséért az iskolatitkdr
felel8s. Tdrolasanak maédjaval biztositani kell, hogy az adatokhoz illetéktelen személy ne férhessen
hozzd. Az elektronikus formaban vezetett Osszesitett tanuléi nyilvantartds mésodpéldanyban térténd
tarolasat biztositani kell.

4.6. A Tanulo vagy sziil6fe a Tanulé adataiban bekdvetkezd valtozasokrél 8 napon belill kiteles
téjékoztatni az osztalyfénokét, aki 8 napon belill kiteles intézkedni az adatok dtvezetésérdl

, rr

5. Gdlyataborba téirténd jelentkezéssel kapcsolatos adatkezelés

5.1. A Tanuldnak lehetésége van az erre szolgdld adatlapon megadni személyes adatait a
golyataborba térténd jelentkezés céljabol:

e Nav,

e Tajszam,
e 5ziild neve,
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e 5z0ld telefonszama,

o Ftelallergia, illetve egyéb allergiara, érzékenységre vonatkozé adatok,
e egyeb informaciok,

¢ (szassal kapesolatos informacick.

5.2. Adatkezelés célja: Az Intézmény altal szervezett gdlyatdborban tdrténd biztonsdgos részvétel,
illetve a megfeiels ellatds biztositasa, szilkség esetén intézkedés megtéteie.

5.3. Adatkezelés jogalapja: A Tanulg, illefive a Tanuld szillGjének, gondvisel6jének Onkéntes
hozzajaruldsa.

5.4. Adatkezelés idGtartama: 5 év
6. Fénykép, videdfelvétel készitésével, nyilvanossagra hozatalaval kapcsolatos adatkezelés
6.1. Kezelt adatok kére:

e Tanuld neve, képmdsa, viselkedése
o sziil8, gondviseld neve, aldirdsa

6.2. Adatkezelés célja: A Tanulérél valamely iskolai eseményen fénykép és/vagy videdfelvétel
készitése, illetve ezen felvétek kozzététele az Intézmény honlapjan, kdzossegi oldalan, kiadvényaiban
az Intézmény népszerlsitése, az Intézményben térténd események bemutatdsa érdekében.

6.3. Adatkezeles jogalapja: A Tanuld vagy sziild, gondviseld onkéntes hozzajaruldsa.

6.4. Adatkezelés idétartama: A felvételeket az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig, illetve az
érintett hozzajaruldsanak visszavonasig kezeli az Adatkezeld.
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HIl. Fejezet
OKlJ-s képzéssel kapcsolatos adatkezelés

1, A KEZELT ADATOK KORE
lelentkezés OKi-s képzésre

1.1. Az Intézmény altal Uzemeltetett weboldal erre szolgdld regisztraciés feliletén és/vagy
papiralapd adatlapon (a tovdbbiakban egyiittesen: Adatlap) a Tanuldnak lehetdsége van megadni
adatait annak érdekében, hogy az Adatkezel§ altal meghirdetett, a felnéttképzésrdl sz6ld 2013, évi
LXXVII. térvény (a tovabbiakban: Felndttképzési tv.) hatdlya ald tartozd OKJ-s képzésekre regisztraljon
(a tovabbiakban: Jelentkezés). A Jelentkezés sordn a kévetkezd személyes adatok megadasara van
lehetdség (a *-al jelolt adatok megadésa kotelezd):

e Tanuld csalddneve *

e Tanulo utdneve*

o sziiletési hely*

e sziletési datum®

e anyja neve*

o telefonszdm

e e-mail cim

e &llampolgarsag

e oktatasi azonostd

e személyi igazolvany széam

e TAJszam

e lakcim

e tartozkoddsi hely

e iskolai végzettség

s érettségi éve

e kizépiskoldjanak neve és cime
e érettségi bizonyitvany szdma
@ OKlJ bizonyitvany azonositdja
o (OKJ végzetisége

e valasztott képzés megnevezése*

Felndttképzési nyilvantartas

1.2. A FelnGttképzési tv. 21. §-dban meghatdrozott nyilviantartasi kdtelezettség teljesitése
érdekében az Adatkezel6 a Jelentkezés soran képzésre jelentkezd és a képzésen részt vevd Tanuldval
dsszefiiggésben a kivetkezd adatokat tartja nyilvan:

o teljes név¥;

e anyja neve*;

e sziletési hely*;

o szilletési idg*;

e neme;

e lakcim®;

e tartdzkodasi hely*

e e-mail cim¥;

@ mobiltelefon szama¥;
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e legmagasabb iskolai végzettség¥;
e szakmaivégzettség*;
s dllampolgarsag*;
» nem magyar allampolgarsdg esetén tartozkadasi hely, jogcim, okirat;
e a képzési jopviszonnyal Gsszefliggd adatokat, amelyek a képzéshen részt vevd Tanuld
o iskolai és szakmai végzettségével, nyelvi ismereteivel,
o képzésbe torténd feivételével,
o tanulmanyainak értékelésével és mindsitésével,
o a képzéssel megszerzett srzakképesités vagy egyéb kompetencia
megnevezésével, a vizsga helyével, idGpontjaval, eredményével kapcsolatosak;
TAJ szam.

2. AZ ADATKEZELES CELIA ES IDOTARTAMA
2.1. Adatkezeld a kévetkezd célokra hasznalja fel az adatokat:

o Jelentkezés és felnbttképzési nyifvantartds vezetése sordn: Az odatkezelés célia az
Adatkezeld dltal meghirdetett képzésekre torténd regisztrdcié biztositdsa, a Tanuldokkal
torténd kopcsolottartds, fovabbd a Feindtitképzési tv. 21. §-dban meghatdrozott
nyilvantartdsi és adattovdbbitdsi kbtelezettség teljesitése.

2.2. Jelentkezés és FelnGttképzési nyilvantartas vezetése sordn a Feindttképzési tv. 21. § (6)
bekezdésében meghatdrozottak szerint az adatok keletkezésétdl szdmitott 5 (6t) évig kezeli az
Adatkezelé a nyilvantartasbhan szerepld személyes adatokat.

2.3 A személyes adatok az adatkezelés céljdnak megsziinésével egyidejiileg, a jelen pontban
megjeltlt hataridd elteltével, illetve a Tanuld kérésere haladéktalanul tériésre keriilnek, kivéve azon
adatokat, amelyeket Adatkezel§ jogszabalyi kitelezettség alapjan a kitelezd adatkezelést elrendeld
jogszabalyban meghatarozott ideig meg6rizni kiteles.

3. A SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPIA
3.1. A lelentkezés sordn megadott, illetve a Feln&ttképzési nyilvantartds vezetése soran

nyilvantartott személyes adatok kezelésének jogalapja a FelndGttképzesi tv. 21. §-a, illetve a nem
kételez6en megadando adatok esetében a Tanuld hozzdjaruldsa.
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ZARADEKOK:

A diakénkorményzat véleményezési jogat a jogszabdlyban meghatdrozottak szerint gyakorolta.

Budapest, 2018. 08. 31.

didkénkormdnyzat vezetdje

A sz{il8i szervezet véleményezési jogdt a jogszabdlyban meghatédrozottak szerint gyakorolta.

Budapest, 2018. 08. 31.

Lo bae Yasolis ban

sziil&i szervezet képviseldje
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lelen szabalyzatot az intézmény nevelftestiilete 2018. 08. 31-én elfogadta.

[y Aoer 2, Konshe Oria_

hitelesité nevelftestileti tag hitelesitd nevelGtestileti tag

Jelen Szabadlyzatot 2018. augusztus 31. napjdn jovdhagytam.
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