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BGSZC KAROLYI MIHALY KET TANITASI NYELVI"J K(‘izGAz;)AsAGI SZAKGIMNAZIUMA
- AZ OKTATASIIGAZOLVANYOK KEZELESI SZABALYZATA -

1. Jogszabalyi hattér
o A nemzeti kdznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (tovabbiakban: Nkt.),
o Az oktatasi igazolvinyokrol sz6lo 362/2011.(X11.30.) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.),
o A kdzforgalmn személyszallitasi utazasi kedvezményekr6l sz5l6 85/2007. (IV.25.) Korm.rendelet,
e A biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl sz6l6 86/1996. (VI1.14.) Korm. rendelet.

2. Az oktatdsi igazolvany fajtai és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kértyarendszernek (tovabbiakban: NEK-rendszer) megfeleld
igazoivany, amelynek igényelhetd tipusai:

- diakigazolvany,

- pedagbgus igazolvany.
Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel {a tovabbiakban:
adatchip) ellatott kdzokirat, amely a biztonsagi okméanyok védelmének rendjérdl sz616 kormanyrendelet hatalya
ala tartozik.
Az oktatési igazolvanyok a kidllitas napjatdl szamitott 8. évig érvényesithetdk. A kedvezményekre vonatkozo
jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az intézmény feladatai

a) az Oktatasi Hivatal (adatkezel®) altal meghatirozott médon adatot kézol az oktatasi igazolvany
igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b) a fel nem hasznalt érvényesitd matricat biztonsédgosan, elzarva tarolja,

c) részt vesz az oktatdsi igazolvanyok igénylésében,

d} érvényesiti a hasznalatban 1év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

e) belsd szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesité matricik €s az egyéb
nyomtatvinyok kezelésére vonatkozo6 szabélyokat,

f) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevonisa és a jogszabalyban eldirt tovabbi
feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelés személyt,

g) kiadja az igazolast, mely az igényelt didkigazoivany kiadasaig — a kézforgalmu személyszallitasi
utazasi kedvezményekrdl sz616 85/2007.(IV.25.) Korméanyrendelt szerinti — ideiglenes
diakigazolvanynak mindsiil,

h}) vezeti az alabbi nyilvantartast:

= azigénylés elkiildésének tényét és idejét,

» az adatfeldolgozd adatszolgéltatasa alapjan az oktatési igazolvany egyedi
azonositdjat,

* amegrendelt érvényesitd matricak megérkezésének tényét és idejét,

v az oktatdsi igazolvany érvényesitésének tényét és idejét, a kiadott érvényesitd matrica
sorszamat régziti a https://’www.oktatas. hw/oktig feliileten,

v az oktatdsi igazolvany bevondsanak okét, tényét és idejét,

» az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonosit6jat,

= g g} pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatdsi igazolvany igénylésére vonatkozo szabalyok
Oktatasi igazolvany
a) az okfatdsi igazolvanyra jogositd jogviszony fenndllasinak ideje alatt,
b) az elveszett megsemmisiilt, megrongélodott oktatasi igazolvany helyett

igényelhetd.

Amennyiben a kozremiikodd intézmeény adataiban valtozds kovetkezik be, és ez a valtozds az oktatasi
igazolvanyokhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem kételes G oktatdsi
igazolvanyt igényelni.
Az oktatdsi igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejlileg csak egy érvényes
oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanuldnak egyidejiileg egy didkigazolvanya, a pedagdgus munkakérben
dolgozonak egyidejtileg egy pedagdgus igazolvanya lehet.

5. Az oktatasi igazolvinyra jogosultak kére



5.1 Didkigazolvany
Diakigazolvényra jogosult az intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kivetd oktober 31-ig.
5.1.1. A didkigazolvany igénylése
A didkigazolvany elektronikus igényléséhez NEK-azonositd sziikséges, melyet az okmanyirodaban lehet
igényelni dijmentesen. Ennek sordn régzitik a fényképet és az alafrast. Az azonositd igényléséhez személy
igazolvany, ennek hidnyéban sziiletési anyakOnyvi kivonat, illetve lakcimkartya sziikséges. A NEK-
azonositd bemutatdsa utdn az intézmény az https:/www.oklalas.hw/oktig felilleten elinditja a
didkigazolvany igénylését az Oktatasi Hivatalnal,
Az intézmeény sziikség esetén felhivja a jogosultat a hidnyok pétlasara. Az intézmény lefolytatja az R. 17.§-
dban rogzitett igénylési eljarast. A didkigazolvanyt postai dton az Oktatdsi Hivatal megkiildi az
intézménybe,

5.2 A pedagogus igazolvany
Pedagdgus igazolvanyra jogosult az Nkt. 63.§ (3) bekezdésében meghatarozott munkakort betdltd
pedagogus munkakdrben foglalkoztatott, vagy az elobbiekben meghatirozott munkakorbd] korhatér eltti
cllatasba vagy nyugalloményba helyezett személy.

5.2.1. A pedagdgus igazolviny igénylése
A pedagogus igazolvany elkészitésére iranyuld eljardsban a munkaltatd — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik —a kbzponti adatszolgéltatasra alkalmas rendszerrel, elektronikus titon terjeszti el6 a pedagogus
igazolvany elkészitésére irdnyuld kérelmet. A munkdaltaté az eljards sordn — ha jogszabily masként nem
rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatisra alkalmas rendszerrel elektronikus viton tart kapesolatot a KIR
adatkezeljével. A KIR adatkezel6je és a pedagdgus igazolvany elkészitésében kézremiikddok a pedagdgus
igazolvany eclkészitése korében tudomdsukra jutott személyes adatot a pedagdgus igazolvany
érvényességének megsziinését kdvetd ot évig kezelhetik.

5.3 Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalédott didk- vagy pedagogus igazolviny bejelentése
A tanulé és a pedagdgus egyardn koteles bejelenteni az intézménynek az elveszitett, megsemmisiilt,
megrongalddott didkigazolviny vagy pedagdgus igazolvany tényét.

Az oktatasi igazolvany érvényesités és bevondsa

6.1. Az oktatasi igazolvany érvényesitése

e Az intézmény a kiadott oktatasi igazolvanyok érvényesitését érvényesité matrica felragasztasival és az
elektronikus érvényesités érdekében az adatkezeld felé tett, 10 napon beliili bejelentéssel végzi.

e Az érvényesitG matrica tartalmazza érvényességének idStartamat, valamint a kdznevelésben a matrica
sorszamat.

» A pedagdgus igazolvany érvényessége megsziinik, ha a jogosult igazolvany hasznélatira jogositd
jogviszonya megsz{inik.

Az érvényesités hatarideje kbznevelésben kiadhaté oktatdsi igazolvany esetében oktober 31. napja.

o Az oktatdsi igazolvanyok érvényesitéséhez sziikséges érvényesitd matricdkat az intézmény koteles
megrendelni az érvényesitd matrica igényldlapjanak kitsltésével és annak az Oktatasi Hivatal részére
elektronikus Giton torténd eljuttatasdval julius 15-ig. Az Oktatasi Hivatal gondoskodik a megrendelések
teljesitésérdl postai Gton, a kéznevelésben szeptember 1-ig.

o Azintézmény sziikség szerint tovabbi érvényesitd matricakat rendelhet, megrendelésének elektronikus
uton az adatkezel6hoz térténd eljuttatasaval. Ezeket a megrendeléseket az Oktatdsi Hivatal az atvételt
kovetd 30 napon beliil postai tton teljesiti.

o Azérvényesités tényét és a kiadott érvényesité matrica sorszamat az intézmény kételes az érvényesités
hataridejétdl szamitott 10 napon beliil az igényléshez alkalmazott OKTIG rendszerben jelenteni.

¢ Az adott tanévben fel nem hasznalt érvényesitd matricédkat az intézmény a tanévet kévetd november
30-ig megsemmisiti. A megsemmisités tényérol és a megsemmisitett matricdk darabszamardl a
kdzremiikddo intézmény jegyzSkonyvet vesz fel, amit kételes irattdraban megdrizni (1. sz. melléklet).

e A tankételes tanulék didkigazolvanya érvényesité matrica nélkiil is érvényes azon tanévet kévetd
oktober 3 1. napjaig, amely tanévben a tanulé a tankdteles kor fels® hatarat betolii.

6.2. Az oktatisi igazolvany bevonasa

Az intézmény kételes haladéktalanul bevonni — €s ennek érdekében a jogosultat felszélitani a kordbban kiadott
az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatisara — a kivetkezd esetekben:

a) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megsziinik,

b) azigazolas kiadasakor.



Az intézmény koételes a bevont oktatdsi igazolvanyt 30 napon belil darabolassal megsemmisiteni, és a
megsemmisitésrol készitett jegyzOkonyvet megérizni (2.sz.melléklet).

A bevont oktatdsi igazolvanyok egyedi azonositéjat a kdzremiikddd intézmény a bevonast kévets 8 napon beliil
atadja az Oktatasi Hivatalnak az OH altal meghatarozott médon.

Az oktatasi igazolvany kezelésének felelossége

Az intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintii feladatokat, az
intézményvezetd megbizasa és a munkakori leiras alapjan a gazdasagi iigyintézo (tavollétében az iskolatitkar)
latja el. A gazdasagi ligyintéz6 gondoskodik az oktatési igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérdl
és az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartdsok biztonsagos, elzért, mas szdmara
hozza nem férhetéen térténd tarolasarol, elektronikus mentésérdl.

Az intézményben az intézményvezetd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legalabb évente
ellenérzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartisok vezetésére, és az Oktatasi
Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartisara.

Mellékletek
e 1.szamu melléklet: JegyzOkonyv didkigazolvany érvényesitd matrica megsemmisitésérdl
e 2.szamu melleklet: Jegyzdkonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Zaro rendelkezés
Az intézmény jelen szabalyzata 2019. julius 1-én lép hatalyba, és modositasig érvényes.
A szabalyzatot az intézmény honlapjan nyilvangsshgra kell hozni, és hozzaférhetd kell tenni.

Balogh Ervin
igazgatd




L.szamu mellékiet

Jegyzdkonyv
diakigazolvany érvényesit6 matrica megsemmisitésérol
L Aa0Ts31 | i 1o TP
SOTSZAIMN ..ottt et e e e et e es e e et et e n e e e e
A jegyzdkonyv felvételének idejer ..o
B e

Jelen vannak: ..o e,

Igazoljuk, hogy a mai napon .....(szdmmal), azaz ..................... (szbveggel) darab a ....... fovenn. . tanévben
hasznalhato, fel nem hasznalt érvényesitd matricat darabolassal megsemmisitettiik.

Budapest, ....... eV ......., hé ... nap

(alairdsok)



2.szamu melléklet

Jegyzikinyv
oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol
INEZIMENY DBV Lttt vttt et e et e
N o4 1o P
A jegyzOkonyv felvételének ideje: ...
Belye: o
Jelen vanmaks ...

Igazoljuk, hogy a mai napon az alabbi sorszam oktatasi igazolvanyokat (didkigazolvany, pedagdgus
igazolvany) darabolassal megsemmisitettiik:

¢ didkigazolvanyok sorszamainak felsorolésa:

e pedapdgus igazolvinyok sorszdmainak felsoroldsa:

Osszesen .....(szammal), azaz .............. (szdveggel) darab oktatasi igazolviny:
e cbbdl §sszesen .....{szammal), azaz .............. (sztiveggel) darab didkigazolvany;
o ebbdl Gsszesen ....(szdmmal), azaz .............. (szbveggel) darab pedagdgus igazolviny

megsemmisitésére keriilt sor.

Budapest, ....... Ve hé oonnnee nap

(alairdsok)



