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A Budapesti Gazdasagi SZC Karolyi Mihaly Két Tanitasi Nyelvii Kézgazdasagi Technikum
/tovébbiakban iskola/ legfébb torekvése, hogy tanitvanyai hazénk tisztességes és miivelt,
korszerti szakmai ismeretekkel rendelkezd polgarai legyenek. Az iskola tobb mint 60 éves
szellemisége és Osszetartozo kozossége iranyitja tanuldink emberi magatartasanak fejlodését,
jellemiik alakulasat, tudasuk gyarapodasat. Céljaink elérése k6zos mindennapi eréfeszitéseket
¢s kitartd munkat kivan oktatotol, diaktol egyarant. Iskolank Hézirendje tartalmazza mindazon
elvarasokat, viselkedési normakat, jogokat és kotelességeket, melyek betartasa az iskolai
kozosségekhez tartozok zavartalan egyiittmiikodéséhez sziikséges.

Bevezeto rendelkezések

A Hazirend az iskola didkjainak alkotmanya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket, az
intézmény altal elvart viselkedés szabalyait, valamint az iskola munkarendjét. Betartasa és
betartatdsa iskolank minden tanuldjanak, képzésben részt vevojének €és dolgozodjanak joga és
kotelessége!

A Hazirendet:
— az intézmény igazgatdja késziti el,
— ¢és az oktatoi testiilet fogadja el.

A Hazirend elfogadésakor, illetve modositasakor ki kell kérni — amennyiben az iskolaban
mikoédik — a képzési tanacs és a didkonkormanyzat véleményét, javaslatat. A Hazirend
foigazgatdi jovahagyas és kancellari egyetértés utan 1ép hatalyba.

A Hazirend:
— 2019. évi LXXX. Torvény a szakképzésrol,
— 12/2020. (I1.7.) a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szo6l6 Kormanyrendelet,
— 5/2020. (I. 31.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl ¢€s
alkalmazasarol szolo 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet modositasarol,
— a nemdohdnyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztdsdnak, forgalmazasanak
egyes szabalyairdl sz6lo 2011. évi XLI. térvényt,
— 1092/2019. (III. 8.) Korm. hatarozat,
— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. Torvény,
— tovabba az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései
alapjan késziilt.

A Hazirend szabélyai - mint a térvény felhatalmazasan alapulo iskolai belsé jogi normék -
kotelezéek az intézménnyel jogviszonyban 4ll6 minden személyre, tanulora, képzésben részt
vevore, oktatora és mas alkalmazottra egyarant. A tanuldi jogviszony létesitésével a sziild is
elfogadja az iskola nevelési alapelveit.

A Hazirend els6sorban a tanulokra tartalmaz magatartasi szabalyokat, ugyanakkor a sziilonek
is ismernie kell jogait illetve kotelességeit.

Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki ordin  kotelesek feldolgoztatni
tanitvanyaikkal a Hazirend szovegét, és megismertetni dket azokkal a szabalyokkal, amelyek a
tanuloi jogokkal és kotelességekkel foglalkoznak.

A Hazirend hatalya

A Hézirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jaré tanuloknak, illetve a képzésben részt vevo
személyeknek, az iskola oktatdinak €s mas alkalmazottainak.



A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a Szakmai Program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A tanulok az iskola 4ltal szervezett iskoldn kiviili rendezvényeken is kotelesek betartani a
Hazirend eldirasait.

A Hazirend 2025. szeptember 1-én 1ép hatalyba.

A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend el6irasai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanulonak, illetve képzésben részt
vevl személynek, sziilének, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

A Hazirend egy-egy pé¢ldanya megtekinthetd
az iskola titkarsagan,
— aziskola igazgatdjanal,
— aziskola igazgatohelyetteseinél,
— ¢és megtekinthetd az iskola honlapjan (www.karolyi-kozgazd.hu).

A Hazirend egy példanyat a vonatkozo jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen az iskolédba
torténd beiratkozas alkalmaval a sziildnek elektronikusan eljuttatjuk. A sziilé kérésére
nyomtatva is atadjuk.

A Hazirend esetleges modositasairol minden osztalyfonoknek tajékoztatnia kell:
— atanulokat osztalyfénoki oran,
— asziiloket sziildi értekezleten.

A Hazirendr6l minden (érintett tajékoztatdst kérhet az iskola igazgat6jatol,
igazgatohelyetteseitdl, valamint az osztalyfonokoktol, felndttképzési jogviszonyban a szakmai
oktatds lebonyolitasaért felelds oktatotol, az oktatok fogaddorajan, vagy ettdl eltérden eldre
egyeztetett idopontban.



A tanulok kozosségei

Az osztalykozosség

Az azonos évfolyamra jaro, kozos tanuldcsoportot alkotd tanuldk, illetve képzésben résztvevo
személyek osztalykozosséget alkotnak. Az osztalyk6zosség ¢€lén az osztalyfonok,
feln6ttképzési jogviszonyban a szakmai oktatds lebonyolitasaért felelds oktato all.

Az osztaly tanuloi maguk koziil a k6zosség munkdjanak szervezésére a nappali tagozatos
osztalyokban ODB-t (osztaly didkbizottsdgot) valasztanak.

Tisztségviselok:
- osztalytitkar és helyettes
- szabadidds programfelelds

Az ODB titkarok vesznek részt az iskolai didkénkormanyzat (DOK) 4ltal szervezett
megbeszéléseken ¢és tartjak a kapcsolatot a DOK és az osztaly kozott. Felelosek a megfeleld
informécidaramlasért.

Diakkorok
Az iskolaban a tanuldk igényeinek, érdeklddésének kielégitésére didkkorok mitkddnek.
— Diakkor létrehozasat minimum 8 {6 tanuld kezdeményezheti.
— Az iskolaban tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok.
— A diakkor mikodését az oktatoi testiilet segiti, az iskola vezetdje altal felkért oktatd vezeti.
— A didkkor létrehozésa esetén az iskola biztositja a miikodésének feltételeit.

Az iskolai didkonkormanyzat (DOK)

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanoran kiviili szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban diakonkormanyzat miikodik.

DOK-tagnak az iskola tanuléi koziil barki valaszthatd, kivéve, aki fegyelmi vétséget kdvetett
el. A DOK szervezi az iskolai szintii programokat az osztalyfénoki munkakdzosséggel kozosen
(pl. Kérolyi nap), illetve segiti lebonyolitasukat, iranyitja az ODB-ket.

Munkajukat az igazgato altal megbizott oktatd segiti.

Az iskolai didkok kozosségi képviseletét a DOK létja el.

A DOK évente beszamol a Didkkdzgytilésnek az elvégzett munkarol.

Az iskolai didkonkormanyzat véleményét a kovetkezod esetekben kérjiik ki:

a tanulok kozosségét érintd kérdések meghozatalanal,

a tanuld helyzetét elemzd, értékeld beszamolok elkészitéséhez, elfogadasahoz,

a palyazati kiiradsok, versenyek meghirdetéséhez, megszervezéséhez,

a szakképzd intézményi sportkor mitkddési rendjének megallapitasahoz,

az egy¢b foglalkozas formainak meghatarozasahoz,

a konyvtar, a sportlétesitmények miikddési rendjének kialakitasahoz,

a hazirend elfogadasahoz,

a szakképzd intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatadban meghatarozott egyéb
igyben.

S moe an op

Az évi rendes kozgytlést a diakonkormanyzat vezetdje hivja 6ssze kiildott kozgytilésként.
Az osztalyok két kiildottel képviseltetik magukat.



Az évi rendes kozgytilésen a didkonkormanyzat képviseldje beszamol a diakdnkormanyzat
munk4jar6l, a tanuldéi jogok helyzetérdl, érvényesitésérdl, a Hazirend végrehajtasanak
tapasztalatairol.
A tanulok kérdéseket intézhetnek a didkonkormanyzat és az iskola vezetdjéhez.
- A didkkdzgytilés napirendi pontjait 15 nappal a megkezdés elott nyilvanossagra kell
hozni.
- Rendkiviili diakkozgytlés 6sszehivasat az iskola vezetdje vagy a didkonkorményzat
vezetdje kezdeményezheti.

A tanulok és a sziilok tajékoztatasa

A tanuldkat, illetve a képzésben résztvevd személyeket és a sziiloket az iskola egészének
életérol, az iskolai munkatervrol, az aktualis tudnivalokrol

- aziskola igazgatdja,

- azigazgatohelyettesek,

- adidkdnkormanyzat munk4jat segitd oktato,

- az osztalyfénokok,

- feln6ttképzési jogviszonyban a szakmai oktatas lebonyolitasaért felelds oktato,

- az oktatok,

- a hirdetotablak,

- aziskola weboldala és kozdsségi oldalai folyamatosan tajékoztatjak.

A tanuldt €s a tanulo sziileit (torvényes képviseldit) a tanuld fejlédésérol, egyéni haladasarol,
az esetlegesen felmertiild problémakrdl az oktatok folyamatosan szoban és az e-naplon keresztiil
— sziikség esetén hivatalos levélben — tajékoztatjadk. Az elektronikus naplo lehetdvé teszi a
szlilok és a didkok szdmara, hogy folyamatosan tdjékozddjanak az drarendrdl, osztalyzatokrol,
a hidnyzasokrol, valamint az eldre bejelentett dolgozatokrodl, illetve a tanuloval kapcsolatos
tanulmanyi és magatartasi bejegyzésekrol.

- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik utjan kdzolhetik az iskola vezetdségével, oktatdival.

- A sziiloket (torvényes képviseldket) az oktatok a tanuldk egyéni haladasardl az alabbi
modon tdjékoztatjak:

Szoban:
- sziil6i értekezleteken,
- az oktatok fogado 6réin,
- altalanos fogaddnapon,
- telefonbeszélgetések alkalméaval,
- atanulo értékelésére dsszehivott megbeszéléseken.

- hivatalos levélben,
- a félévi értesitovel,
- év végén bizonyitvannyal.

Elektronikusan:
- elektronikus naplo (Kréta) segitségével: minden sziilé és didk egyedi azonositot €s
jelszot kap, mellyel a rd vonatkoz6 valamennyi informéciot lathatja.
- e-mail atjan.



A sziil6i értekezletek és az oktatok fogadoorainak idopontjait tanévenként az iskolai munkaterv
tartalmazza.

A sziilok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irdsban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola vezetésével, oktatdival.

A nagykoru és cselekvOképes tanulo, illetve képzésben résztvevd személy esetén a sziild jogaira
¢s kotelességeire vonatkoz6 rendelkezéseit nem kell alkalmazni, a tanul6 sajat jogan jar el.

A tanulok munkarendje
Az iskola éves munkarendjét az iskolai munkaterv rogziti.

Az elsd ora 8% orakor kezdddik. Minden didk a tanitds kezdete elStt 10 perccel korabban
érkezzen meg az iskolaba, foglalja el helyét a tanteremben vagy a szaktantermek el6tt varja
fegyelmezetten oktatojat.

A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatdrozza meg.

A feln6ttképzési jogviszonyban induld osztdly specialis oOrarend szerint mikodik. A
felndttképzésre (esti képzésre) vonatkozoan kiilon igazgatdi utasitasok is adhatok.

Az iskoléban a tanitasi 6rak €s az 6rakozi sziinetek, csengetés rendje a kovetkezo:

1. 6ra gU0_ 8% sziinet 8% — 8%

2. 6ra 85— 9% sziinet 94— 9

3.6ra 9%0_10% sziinet 10% — 10%

4. dra 10¥-11%° sziinet 1130 — 114

5.6ra 1140-12% foétkezésre biztositott sziinet 122° — 12%°
6. 6ra 1230 13% sziinet 13% —13%

7.6ra 13— 14% sziinet 1430 — 14%

8.6ra 1440 15% sziinet 15%°—15%

9.6ra 1530— 16"

Sziinetekben az iigyeletes oktatd rendelkezéseit be kell tartani. Szilinetekben a tanuldk a
folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornaterem) tartozkodhatnak. A hosszabb
szlinetekben a didkok az iskola belsd udvaran is tartozkodhatnak tigyeletes oktato jelenléte
mellett. Az iskola vezetdje, annak tavollétében ligyeletes vezetdje az iddjarasi tényezok és
egyéb nevelési elvek alapjan korlatozhatja az udvaron valo tartozkodast.

A tanuld a tanitas befejezése eldtt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli
kérésére az osztalyfondk (tdvolléte esetén az osztalyfonok-helyettes, vagy az igazgatdsag
valamely tagja) irdsos engedélyével hagyhatja el. A kilépdt a tanuldonak tdvozaskor le kell adnia
a portan.

Ha a tanulé engedély nélkiil tavozik a tanitasi orarol, ezt a mulasztist utélag nem
igazolhatja.

Vendégeket (szililoket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcsOhazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan tevékenységet,
amely veszélyezteti a testi épséget vagy rongalast okozhat.



Thz esetén riasztasra el kell hagyni az épiiletet. A menekiilési iranyokat minden tanév elején a
tlizvédelmi utasitas alapjan az osztalyfonok ismerteti tanitvanyaival.

A tanulok rendkiviili esetben az iskola igazgatdjat és helyetteseit azonnal i1s megkereshetik.

A tanulok az iskola 1étesitményeit, helyiségeit csak oktato feliigyeletével hasznalhatjak.

Az iskola zokkendmentes életét az oktatdi és tanuloi iigyelet segiti, szervezését az ligyeletért
felelOs oktatd végzi. Az osztalyok (a felndttképzési jogviszonyban indulo osztaly kivételével)
idéaranyosan ligyeletesek a tanév folyaman. Az oktat6i szobandl 2-2 tanuld teljesit ligyeleti
feladatot 77°-t81 14%-ig; az osztalyféndkok osztalyukkal iigyelnek, a tobbi oktatd iigyeleti
idejében a szdmara kijelolt folyosdszakaszon tartozkodik.

Az iskolaban osztalyonként két-két hetes tevékenykedik.
A hetesi teendOket az osztily tagjai parosaval, hetenkénti valtasban latjak el. (A tanuld
kotelességeinél részletesen.)

A tanulok étkezését a biifé és az ebédld biztositja. Biifé sziinetekben és tanoran kiviil, az ebédld
12% 6ra utan vehetd igénybe.

A hivatalos {igyek intézése a titkarsagon torténik hétfotdl csiitortokig 14-16% ora kozott,
pénteken 10%° és 12% 6ra kozott.

A felndttképzési jogviszonyban szervezett szakmai oktatas sordn a tanitasi orak €s az o6rakozi
szlinetek csengetési rendje a kovetkezo:

9. 6ra 1530 - 163
10. 6ra 16— 17%
11. 6ra 1700 — 17% sziinet 17 -17%
12. 6ra 17% — 18%
13. 6ra 1840 - 19% sziinet 19% —19%
14. 6ra 1930 — 2013
15. 6ra 2015 — 21%

Tanorai és egyéb foglalkozasok rendje

A tanorai foglalkozéasokat az 6rarend tartalmazza.
Az iskola a tanulok szamdra a tandrai foglalkozdsok mellett az aldbbi tanéran kiviili
foglalkozasokat szervezheti:

e aziskola épiiletén beliil:

— Tehetséggondozo ¢s egyéni foglalkozasok

— Iskolai sportkdr. Az iskolai sportkdr tagja az iskola minden tanuldja. Az iskolai
sportkor sportcsoportjainak foglalkozasai a tanodrai testnevelési orakkal egyiitt
biztositjdk a tanulok mindennapi testedzését, valamint a tanulok felkészitését a
kiilonféle sportagakban az iskolai €s iskolan kiviili sportversenyekre.

— Szakkorok. A kiilonféle szakkorok miikodése a tanuldok egyéni képességeinek
fejlesztését szolgalja. Jellegiiket tekintve lehetnek: miivészeti, technikai, szaktargyi.
Inditasukrol a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek figyelembevételével
minden tanév elején az iskola oktatoi testlilete €s a tantargyfelosztas lehetoségei
dontenek.

— Korai iskolaelhagyast megel6z6 és fejlesztd foglalkozasok

— Versenyek, bemutatok




e iskolan kiviil:
— Tanulmanyi kirdnduldsok
— Muzeum-, kdnyvtar-, szinhazlatogatas
—  Uzemlatogatdsok
— Szabadido6s foglalkozasok (terv szerint, havi bontasban)

Az iskola épiiletén beliili tanéran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés onkéntes.
Ha a tanoran kiviili foglalkozés egész tanévre vonatkozik, a tanuld koteles az egész tanitasi év
folyaman részt venni a foglalkozasokon.

Az iskolan Kkiviili programok olyan kozosségi és kulturalis programok, melyek
kivalasztasat, megszervezését az osztalyfonok és az osztaly kozosen végzi. Ezekrdl csak a
sziil6 irasos kérelme alapjan lehet hianyozni.

el

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jogok és kotelességek
A tanulok jogai

Szinvonalas oktatdsban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt.

Igénybe vegye az iskola létesitményeit, a szakképzd intézmény nyujtotta tanulmanyi és
egyeéb kedvezményeket (korrepetalas, tanfolyam, emelt szintli oktatés, sportkor, konyvtar,
étkezeés).

Kérje a foglalkozdsokon vald részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulményai
beszamitasat.

Jogszabalyban meghatéarozottak szerint vendégtanuldi jogviszonyt 1étesitsen.

Joga, hogy személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és
védelmet biztositsanak szamara.

Lelki, testi és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon az iskola altal biztositott
szamitogépeken valo internet-hozzaférés soran.

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részestiljon.
Osztalyfonokét, oktatoit, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén.

Vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zO0dését, nemzetis€gi Onazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorldsa nem iitkdzik
jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlasat.

Erdemjegyeirdl, oktatéi bejegyzésekrdl folyamatosan értesiiljon az e-naplon keresztiil,
melyhez hozzaférési adatokat ad az iskola a tanulénak és a torvényes képviselonek.
Amennyiben az e-naploba belépési problémai adodnak, az osztalyfonokon vagy a
titkarsagon keresztiil jelezni kell az iskola vezetésének.

Legteljebb napi 2 témazard dolgozatot irjon eldzetes egyeztetés alapjan, melyet az oktatod
legalabb egy héttel eldre jelez.

Kiértékelt irasbeli munkéjat 14 napon beliil kézhez kapja.

Véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola életével kapcsolatos
kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon. Irasbeli felvetéseire 15 napon beliil valaszt
kell kapnia.

Kezdeményezze didkszervezddések (iskolaujsag, klubok, didkkorok, onképzokorok, stb.)
l1étrehozasat €s ezek munkajaban részt vegyen.

Egyéni, k6zosségi problémai megoldasdhoz kérje oktatoi, osztalyfonoke, az iskolaorvos, az
iskolapszichologus, illetve az iskolavezetés segitségét.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

Fennmarad6 szabadidejében iskolan kiviili foglalkozéasokra is jarhat (kulturalis, tomegsport,
sportverseny).

A tanulok szdmdra a teljes Orakozi sziinetet biztositani kell, ettdl eltérni csak indokolt
esetben (dupla o6rak 6sszevondsakor, dolgozatiraskor) lehet.

Az iskolaba beiratkozas idOpontjatol a tanuld részesiilhet mindazon kedvezményben,
amelyekre a didkigazolvany feljogositja.

Iskolan kiviili tevékenységgel kapcsolatosan hivatalos kikérés alapjan vagy csaladi ok miatt
a tanuld a tanitasi orak alol mentesitést kaphat az osztalyfonoktol /1-3 tanitasi napra/, 3
napnal hosszabb iddre az osztalyféndk javaslata alapjan az iskola vezetdjétdl tanévenként
egy alkalommal. Az irdsbeli kikérés minden esetben el6zze meg a hidnyzast.

A tanuld indokolt esetben felmentést kérhet a tanitasi ordk aldl. Erre engedélyt az
osztalyfonoktdl kaphat, harom napnal hosszabb iddre a tanulot az osztalyfondk javaslatara
az iskola vezetdje engedheti el.

A testnevelési ora alol a lanyok havi egy alkalommal kérhetnek felmentést vagy konnyitett
foglalkozast. Testnevelési oran felmentést — kivételes esetekben — csak az oktatd adhat.
A felmentett tanuld a testnevelési ora idOtartama alatt tornacipOben a tornateremben
tartozkodik.

A didk joga a tornaterem, a sportudvar, konditerem, multimédia labor, nyelvi labor,
természettudomanyi eléadod, szamitastechnikai szaktantermek hasznalata oktatoi feliigyelet
mellett. A 9. /Kny., Ny/ évfolyam megkezdésétdl alanyi jogon haszndlhatja az iskola
tanul6ja — a kdlesonzési €s a konyvtarhasznalati rend betartasdval — az iskolai konyvtarat.

Szervezett tanorai foglalkozasokon a tanul6 altal eléallitott termék (szellemi vagy targyi)
az iskola tulajdonat képezi. Ha az iskola értékesiteni kivanja a tanuld altal eldallitott
terméket, akkor a bevételbdl a tanul6 a ,,hozzdadott értékkel” aranyos dijazasban részesiil.
Az esetleges értékesitésrél — az iskolavezetésnek — a tanuldt, illetve sziilot irdsban
tajékoztatnia kell.

Az eléallitott szellemi termék (szakdolgozat, esettanulmany, portfolio) a tanulok, illetve a
képzésben részt vevo személyek tulajdona, az iskola azt csak a tanuld, illetve a képzésben
részt vevo személy hozzéjaruldsaval hasznalhatja, illetve értékesitheti.

Elismerésben részesiilhet a tanuld a kiemelkedd tanulmanyi, illetve kdzosségi munkajaért,
orszagos versenyen vald eredményes részvételért, valamint egyéb, az iskola hirnevét
Oregbitd tevékenységért a kovetkezok szerint:

- osztalyfonoki és igazgatoi dicséret az e-napldban,

- szaktargyi és altalanos oktatoi testiileti dicséret a bizonyitvanyban,

- Dicsérd Oklevél és jutalom.

A tanuld kérésére az oktatd tandran kiviil félévenként egy alkalommal lehetdséget
biztosithat a tanuldnak arra, hogy szdmot adjon a tananyag ismeretérdl, melynek eredménye
egy osztalyzatként keriil az e-naploban rogzitésre. Ilyen lehetdségnek tekintjiik a javitd
dolgozat irasat.

A tanuld /kiskorti tanuld esetén a torvényes képviseld/ joga, hogy egyeztetést
kezdeményezzen az osztalyfonokkel vagy indokolt esetben az iskola igazgatdjaval, hogy a
korai iskolaeclhagyas megakadalyozasa érdekében kozos 1épéseket tegyenek. Ugyanezt
indokolt esetben az iskola is kezdeményezheti.

Allapotanak, személyes adottsagdnak megfelelé6 megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon,
¢s ¢letkoratol fiiggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.
Kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag elott

adjon szamot tudasarol. A félév, illetve a tanitdsi év utolsoé napjat megel6z6 30. napig joga
van a tanulonak kérni, hogy fliggetlen vizsgabizottsag el6tt adjon szamot tudasarol.



29.

30.

31.

32.

33.
34.

35.

A tanul6 — kiskoru tanuld esetén a kiskoru tanuld térvényes képviseldje — tanulmanyi
rendszerben tortént elérhetdveé tételét kovetd 30 napon beliil kérheti, hogy ha barmely
tantargybol javitovizsgara utasitottak, akkor azt fliggetlen vizsgabizottsag elott tehesse le.

A tanulénak joga van a 10. évfolyam masodik felében az iskoldban kozzétett
tantargyvalasztasi rend alapjan érettségi felkészitési szintet, illetve tantargyat valasztani.

Az iskola vezetdje minden év marcius 15-éig elkésziti és kozzéteszi a tajékoztatot azokrol
a tantargyakrol, tovabba a felkészités szintjérdl, amelyekbdl a tanuldk tantargyat
valaszthatnak.

A tanul6 az osztalyfonokének mdajus 20-4ig adhatja le a tantargy és a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését. Ha a tanulo iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt
nem tud élni a valasztasi jogdval, felvételi kérelmének elbirdlasa el6tt egyezteti
elképzeléseit az iskola vezetdjével, illetve az iskola vezetdje altal kijelolt oktatoval. A
tanuld6 —nagyon indokolt esetben— az iskola vezetdjének engedélyével modosithatja
valasztasat.

Kiskort tanulo esetén a tantargyvalasztas jogat a sziilo (torvényes képviseld) gyermekével
kozosen gyakorolja.

Fegyelmi eljarés esetén a tanulonak joga van a fegyelmi bizottsag eldtt szoban nyilatkozni,
a hatarozat ellen az abban foglaltak szerint fellebbezni.

A tanulonak joga van arra, hogy részére a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése
targyilagosan és tobboldali modon torténjék, hozzajusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges
informaciokhoz, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol, az oktatasi
jogok biztosdhoz forduljon, jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — eljarast inditson, tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot.

Képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanul6 az 6sztondijra — a szakirany oktatasban szakképzési munkaszerzodéssel részt
vevd tanulo kivételével — az elsé szakma megszerzéséhez kapcsolodoan az olyan szakmai
oktatasban jogosult, amelyben ingyenesen vesz részt. Az 0sztondijra vald jogosultsag a
szakiranyu oktatds zar6 évfolyamén a tanév szakképzésben alkalmazand6 rendjérdl sz6lo
miniszteri rendeletben meghatdrozott utols6 tanitdsi napjaig all fenn. A megismételt
¢vfolyamon nem részesiilhet 0sztondijban a tanuld, ha évfolyamismétlésre kotelezték. Az
adott tanév hatralévo részében nem részesiilhet 6sztondijban a tanuld, ha az igazolatlan
mulasztdsa meghaladja a hat foglalkozést, vagy a tanul6 szakképzési munkaszerzddése a
dudlis képzohely altali azonnali hataly felmondas alapjan sziinik meg, kivéve, ha birosag
amunkaviszonyt a tanul6 kérelmére helyreallitja. E bekezdés rendelkezéseit kell alkalmazni
az eldkészitd évfolyam és a miihelyiskola tanulojara is. Az 0sztondijra és a tamogatasra
vald jogosultsdgot a targyhonap tizendtodik napjan a tanulmanyi rendszer alapjan kell
megallapitani €s azt minden honap huszonnyolcadik napjaig kell atutalni azzal, hogy a tanév
elsd két honapjara jard 0sztondij, illetve tdmogatds a masodik honapban egy Osszegben
keriil atutalasra, a jalius és augusztus honapra jard 6sztondij, illetve tdmogatas a junius
hénapban jard 6sztondijjal, illetve tamogatassal egy idében keriil atutaldsra. Az egyszeri
palyakezdési juttatast a szakma megszerzését kovetden az adott szakmai vizsgaiddszak
utols6 napjatol szamitott hatvan napon beliil kell atutalni.

Kérje az atvételét masik szakképzd intézménybe vagy kdznevelési intézménybe.

Tanuldi jogok gyakorlasa

Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskora tanul6 esetén térvényes képviseldje - a térvényben
eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot.

Az iskola kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzaton keresztiil
érvényesithetik jogaikat.
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A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennallo jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

I1. A tanulo (adott esetben a sziil6) kotelessége, hogy

l.
2.

Betartsa az iskolai Hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit.

A hetesek kotelességei:

- Ha a tanulok a kiilonben nyitott termet zarva talalnak, jelezzék ezt a titkarsagon.

- Becsongetés utan a zart termek el6tt intsék csendre az osztalyt.

- A szilinetben letorlik a tablat, szelldztetnek, gondoskodnak krétarol és szivacsrol. Ha az
osztaly nem a megszokott teremben lesz valamilyen oknal fogva, errdl tdjékoztassak az
oktatot.

- Becsengetés utan biztositjak a megfeleld fegyelmet az oktatd belépéséig. Feladatuk
jelenteni a hidnyzokat. Ha az oktatd becsongetés utan 5 perccel nem jelenik meg, ezt
kotelesek jelenteni az iskola tikarsagan.

- Felelosek az osztalyterem berendezésének védelméért, rendjéért, tisztasagaért. Ha
valamilyen rendkiviilit észlelnek (padok, lambéria dsszefirkdlasa, valamely berendezési
targy sériilése, feltinben szemetesen hagyta a termet az el6z6 osztaly stb.), jelentsék az
orat tartd oktatonak, illetve az osztalyfénoknek.

- A terembdl tdvozva kapcsoljak le a villanyt.

- Hatudomasuk van arrol, hogy a kovetkezd nap els0 tanitdsi orajat tart6 oktatd hidnyozni
fog, érdeklddjenek a helyettesitésrol.

- Az utols6 oOra utan zarjak be az ablakokat, kapcsoljak le a villanyt.

Tanulmanyi kotelezettségének tegyen eleget képességeinek megfelelden, hazi feladatait
rendszeresen végezze el, a tanordn hidnytalan felszerelésével jelenjen meg. A kotelezd és a
valasztott foglalkozasokon aktivan, fegyelmezetten vegyen részt. Magatartdsaval
semmilyen modon ne akadalyozza az 6ra menetét.

Az iskolaba a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy nem vihet be
- a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozt, (pl. szOro-vagd eszkozok)
- olyan targyat, amelynek birtokldsa szabalysértésnek vagy biincselekménynek mindsiil
(kabitoszer, l6fegyver, robbandszer, pirotechnikai eszkdzok, Elf Bar, Poco Bar, stb.)
- olyan terméket, amely 18. életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd (igy
kiilondsen alkohol, dohanytermék, energiaital).

A fentiek egyiitt tiltott tirgyaknak mindsiilnek!

Amennyiben felmeriil arra utalé informacio, hogy a tanuld, illetve a képzésben részt vevo
személy az iskola teriiletén kozbiztonsdgra kiilondsen veszélyes eszkdzt, olyan targyat
hozott az épiiletbe, amelynek birtoklasa szabalysértésnek vagy biincselekménynek mindsiil,
az oktato, valamint az iskola alkalmazottja felszolitja a tanuldt, illetve a képzésben részt
vevo személyt annak atadasara, €s egyben értesiti az altalanos rendori szervet, illetve —
kiskoru tanulé esetén - a tanulo sziildjét.

Az oktato jegyzokonyvet készit az atadott tiltott targyrdl és a birtoklas koriilményeirdl, majd
azt Orzésre elhelyezi az arra kijelolt biztonsdgosan elzarhatd helyre. Amennyiben a tiltott
targy birtoklasat jogszabaly nem zarja ki, azt a tanul6 — 18. életévét be nem toltott tanuld
esetén a sziilo — illetve a képzésben részt vevd személy az oktatasi nap végén visszakapja.

Hasznélataban korlatozott targyak kore:

Az oktatas napjan a telekommunikécids eszkdzok — kiilondsen mobiltelefonok-, kép- és
hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és internetes elérésre alkalmas okoseszk6zok — az
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10.

11.

12.

13.

14.

15

iskolaba behozhatok, de hasznalatukban korlatozottak. Az eszk6zok leadasa az elso
foglalkozast tartd oktatonak torténik a foglalkozas kezdetén. Az atvételt kovetden az
eszkozoket az igazgatohelyettesi iroddban erre a célra kijelolt szekrényben kell tarolni
osztalyonként elkiilonitett dobozokban. A tanulé az aznapi utols6é foglalkozéasat tartd
oktatotol kapja vissza az eszkozt az utolsd foglalkozas végén. Ha a tanuld az eszkoz
leaddsanak nem tesz eleget, az oktato felszolitja a tanulot a targy atadaséara. Vitas esetben
az oktato bevonhatja az ligyeletes vezetd segitd kozremiikodését.

Amennyiben az oktatashoz az oktatd sziikségesnek itéli meg a haszndlatban korlatozott
eszkozt, akkor az ora eldtt ebbdl a szekrénybdl tudja bevinni a foglalkozasra. A foglalkozast
kovetéen ugyanide kell leadnia.

A tanul6 kizardlag oktatasi céllal az igazgato vagy az oktato engedélye alapjan a foglalkozas
ideje alatt is birtokolhatja illetve hasznalhatja telekommunikacios eszkozeit, a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszkozoket ¢és az internetelérésre alkalmas okoseszkozoket.
Az engedélyt a tanmenet alapjan a KRETA tanulmanyi rendszerben IKT tanéraként rogziti
az oktato az adott foglalkozasnal.

Amennyiben a tanuld szdmara az iskolaban tartozkodas teljes idészaka alatt — egészségligyi,
csaladi vagy egyéb méltanyolhato okbol — indokolt a telekommunikacios eszkoz hasznalata,
azt irdsban kérvényezheti az iskola igazgatdjatol.

A szil6é (torvényes képviseld), illetve nagykoru tanuld kotelessége az e-napldba beirt
osztalyzatok, bejegyzések nyomon kovetése.

A tanulo tartsa tiszteletben tanulotarsait, az intézmény oktatoit, alkalmazottait, vezetoit, €s
emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse. Az iskola dolgoz6ir6l, tanuléirdl irasbeli engedély
nélkiil fénykép- vagy videdfelvétel készitése a tanulok szamaéra tilos, annak elkdvetése
fegyelmi vétség.

Segitse intézménylink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak 4polasat és
tovabbfejlesztését.

Védje sajat és tarsai egészségét, éppen ezért az iskoldban és az iskolan kiviili iskolai
programokon szigoruan tilos a dohdnyzas /hagyomdanyos ¢és elektromos cigaretta, elfbar,
stb./, az alkoholfogyasztas, kabitdszer-fogyasztas.

Az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz ill6, i1déjarasnak
megfeleld 6lt6zékben jelenjen meg.

Az iskolai tinnepélyeken a lanyok rovid vagy hosszii ujju fehér bluzban és fekete
szoknyaban vagy fekete szovetnadragban, a fiuk sotét szovetnadragban vagy o6ltonyben,
fehér ingben, nyakkenddvel jelenjenek meg.

Az elsé ora megkezdése eldtt legalabb 10 perccel az iskola épiiletében kell lennie a
tanulonak. A tanitds mindségének megdvasa érdekében a tanuld pontosan érkezzen az
iskoldba, illetve a tanitasi 6rara. Ha a tanuld a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik
meg, akkor késését igazolnia kell. A késések idejét az osztalyfonok 6sszeadja. Amennyiben
ez az 1d0 eléri a 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan foglalkozasnak (6ranak)
mindsiil. Az elkésd tanulé nem zarhat6 ki a tanorarol.

Az ora kezdetét jelzd csengetéskor a tanulok tartdozkodjanak a tanteremben, vagy a zart
tanterem el6tt az el6készitett felszereléssel.

A tanul6 hidnyzésarol a sziild (torvényes képviseld), a nagykoru €s cselekvéképes tanulo,

illetve a képzésben résztvevod személy a hianyzas elsé napjan értesitse az osztalyfonokot
(email, telefon). Ez a hianyzés igazolasanak el6feltétele.

. A tanulo, ill. a sziil6 kdtelessége a hidnyzast megfelelé6 modon igazolni.

Az igazolas lehetOségei:
- orvosi igazolas
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- sziil6i igazolas,
Kivéve nagykorti és cselekvoképes tanuld esetében, aki sajat jogon igazolhat
(félévenkeént legfeljebb harom tanitasi napot — a napi 6raszamtol fiiggetlentil).
A képzésben részt vevd személy sajat jogon igazolhatja hidnyzasat.
- hivatalos igazolés (idézések, kikérdk, nyelvvizsga).
Az igazolasokat lehetOség szerint elektronikusan az e-naplon keresztiil, vagy emailben
kapja meg az osztalyfonok.

A tanul6 a hidnyzéasat a megérkezését kovetd osztalyfonoki oran, de legfeljebb egy héten
beliil kételes igazolni az osztalyfénoknek.

A képzésben részt vevo személy a hidnyzasat a megérkezését kovetden, de legfeljebb egy
héten beliil koteles igazolni a szakmai oktatas lebonyolitasaért felelds oktatonak.

2 héten tuli igazolas jogvesztést eredményez!

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazolja, mulasztasa igazolatlannak mindsiil.

Az igazolatlan mulasztés a kovetkezd elmarasztalasokkal jar:

Igazolatlan ordk szama  Elmarasztalas modja

3-5 osztalyfénoki figyelmeztetd
6-8 osztalyfénoki intd

9-11 osztalyfonoki megrovas
12-15 igazgatdi intd

16-19 igazgatdi megrovas

20-tol fegyelmi eljarés indithato

Az elsé igazolatlan mulasztas esetén az osztalyfonok a sziilot irasban értesiti. Tovabbi
igazolatlan hianyzas esetén az iskola a mindenkor hatalyos jogszabalyok /12/2020 (IL.7.)
Kormanyrendelet 161-164. §/ szerint jar el:

Ha a tanul6 a kdtelez6 foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a tanuld — kiskoru tanuld esetén a kiskorti tanuld térvényes képviseldjének irasbeli
kérelmére — a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tivolmaradasra,

b) a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a tanulo6 hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni,

d) a tanul¢ ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak idOtartamat a fogado intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

e) a tanul6 a technikum utolso6 két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal
— tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezd altal
kiallitott igazolassal igazolja.

Ha a tanul6 tdvolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

A szakképz0 intézmény koteles a tankdteles tanulo torvényes képviseldjét és a tankoteles
tanuld kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is értesiteni a tankdteles tanuld elsé
alkalommal torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem
tankoteles kiskoru tanul6 igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel
kell hivni a tankdteles tanuld torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha a szakképzd intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
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16.

ismételten igazolatlanul mulaszt, a szakképzd intézmény a csalad- és gyermekjoléti
szolgalat kozremiikodését igénybe véve keresi meg a tankoteles tanuld torvényes
képviselojét.

Ha a tankoteles tanul6 igazolatlan mulasztasa egy tanitdsi félévben eléri a tiz foglalkozast,
az igazgatd — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat — és hataskorok ellatasardl, valamint
a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szold kormanyrendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti a tanuld tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot,
a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot, és — a gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld kivételével — a
csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankételes tanul6 igazolatlan mulasztésa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az
igazgatd a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot — a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoételes tanuld kivételével — valamint
ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikddik a
tankoteles tanuld torvényes képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedd tankoteles tanuld esetén a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanulodi jogviszony idétartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egylittesen a kétszazotven foglalkozast
vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a
tanul6 teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év
végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat
tegyen. Az oktatdi testiilet az osztalyozovizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanuld
igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzd intézmény
eleget tett az értesitési kotelezettségének.

A tankoteles tanulo kivételével megsziinik a tanuldi jogviszonya annak, aki egy tanitsi
éven beliil igazolatlanul harminc foglalkozasnal tobbet mulaszt, feltéve, hogy a szakképzo
intézmény a tanulét, kiskora tanul6 esetén a kiskort tanuld torvényes képviseldjét legalabb
két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kdvetkezményeire.

A tanuld esetleges fegyelmi ligyeinek tekintetében a részletes szabalyokat iskolank
Szervezeti ¢s Mlikodési Szabalyzata tartalmazza.

Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanulonak a félévi és a tanév végi osztalyzat
megallapitasdhoz, ha:

a) felmentették a foglalkozéason valo részvétele aldl,

b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének egy tanévben
vagy az eldirtnal révidebb id6 alatt tegyen eleget,

c) a jogszabalyban meghatarozott idénél tobbet mulasztott €s az oktatdi testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet,

d) a tanulo a félévi, év végi osztilyzatinak megallapitdsa érdekében fiiggetlen
vizsgabizottsag elott tesz vizsgat.

Egy osztidlyozd vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik.

Az osztalyozd vizsga tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményei a Helyi Tanterv
¢s a Képzési Program adott részében talalhatok.

A jelentkezés modjat, hataridejét és a vizsga id6tartamat minden tanitasi évben az iskola
munkatervének megfelelden szabalyozzuk.
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17.

18.

19.

20.
21.

22.

23.

24.

A tanulok a tanitas megkezdése eldtt kabatjukat az osztalyok rendelkezésére allo
szekrényekben helyezzék el, és a szekrényeket a tanitdsi id6 alatt tartsdk zarva. Az
01tozdészekrény kulcsaért anyagi felelosséggel tartoznak.

A tanulok kotelesek az iskola minden helyiségének tisztasdgara vigydzni, a tanitasi orak
utdn Osszeszedni €s a szemétgylijtobe rakni a szemetet. Segitse a takaritok munkajat azzal,
hogy nem hagy szemetet a padjaban, és az utolsé tanora utdn a székét felteszi az asztalra,
ablakot becsukja, a villanyt lekapcsolja.

Tilos a tanitasi 6rdn a tandrai tevékenységhez nem sziikséges targyakat, eszkozoket
hasznélni. Az infokommunikécios eszkdzok toltésérol a tanulok otthon gondoskodnak.
Etkezni, inni a tandrak kozti sziinetekben lehet.

A tlizvédelmi, munkavédelmi, egészségvédelmi szabdlyoknak ¢és a szaktantermek
hasznalati rendjének betartasa mindenki szadmara kotelezd. A szaktanterem (pl. multimédia,
szamitogépterem, nyelvi labor, természettudomanyi szaktanterem) hasznalati rendjét a
tanul6 a tanuloi jogviszony megkezdésekor koteles megismerni és tanuloi jogviszonyanak
fennallasaig betartani. Az eléirasok megszegése szankciokkal biintethetd. Az eszkdzok nem
megfeleld hasznalatabol adodo anyagi karokat koteles megtériteni.

A tanulok kotelesek megdrizni, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelni a szakmai
oktatas soran hasznalt eszkozoket, O6vni a szakképzd intézmény Iétesitményeit,
felszereléseit.

Az lgyeleti rendben eldirt feladataikat az osztdlyok az adott tanévben meghatarozott
beosztas szerint latjak el osztalyfonokiik iranyitasaval.

Az iskolai konyvtarbol kolesonzott konyveket és egyéb dokumentumokat legkésébb a
végzos évfolyam befejezésekor, az utolso vizsgajuknal kotelesek a tanuldk visszahozni.

Az iskolai konyvtar hasznalatanak maédjai és szabalyai

A konyvtar nyitvatartdsi ideje az iskola weboldalan, illetve a konyvtar ajtajan is
megtalalhato.

A konyvtarat az iskola tanuloi ingyen hasznalhatjak.

Helyben hasznalat

- A helyben hasznalat targyi ¢és személyi feltételeit az iskolanak, szakmai feltételeit a
konyvtaros oktatonak kell biztositania.

- A csak helyben hasznalhatdo dokumentumokat az oktatok egy tanitasi orara, indokolt
esetben a konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore kikolesondzhetik.

Kolcsonzeés

- A kolcsonzési id6 tankonyvek esetében egy tanév, maés tipusu dokumentum esetében
4 hét. Késedelem esetén az eljards a kovetkezd: a konyvtaros szobeli emlékeztetdje,
irasbeli emlékezteté az osztalyfonok részére, majd osztalyfonoki figyelmeztetés a
konyvtaros kérésére, végiil irasos figyelmeztetés eljuttatisa a sziilokhoz.

- Akiknek a tanul6i jogviszonya tanév kozben megsziinik, azoknak igazoltatniuk kell a
konyvtarossal, hogy nincs konyvtartozasuk.

- Azelveszett, vagy erdsen megrongalddott dokumentumot az olvasé/kdlesonzo koteles
egy kifogastalan példannyal vagy a konyvtar szdmara sziikséges mas muvel pétolni,
vagy a konyv arat megtériteni.

Csoportos hasznalat

- Az osztalyok, a tanulocsoportok, szakkordk részére a konyvtaros oktatd, az
osztalyfonokok, az oktatok, a szakkorvezetok szakorakat, foglalkozasokat tarthatnak.

Egvéb szolgaltatasok
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25.

26.

27.

28.

- informacioszolgaltatas,
- Internet hasznalat.

A konyvtar hazirendje

- A konyvtar teriiletén kulturaltan kell viselkedni. A konyvtarba taskat bevinni nem
szabad, tilos az étkezés, a mobiltelefon hasznalata. Ugyelni kell, hogy hangos
beszéddel, zenehallgatassal senki ne zavarja a tobbi olvasét, konyvtarhasznalot.
A konyvtaros tudta nélkiil illetéktelen személy nem tartézkodhat a helyiségben.

- A konyvtaros oktato a kotelezé éraszam keretében biztositja a konyvtar nyitva tartasat
(heti 22 6ra) és a konyvtari orakat.

A konyvtar nyitvatartasi rendje
Az aktualis nyitvatartasi rend a kdnyvar bejaratahoz van kifiiggesztve.

A tanuldk téritési dijat fizetnek az alabbi esetben:

Az intézményben igénybe vett étkezésért, jogszabdlyban meghatdrozottak szerinti
mértékben, a fizetés az ESZGSZ kozponti pénztiraban, vagy atutaldssal, vagy
bankkartyaval, havi rendszerességgel torténik.

Tandijat, vizsgadijat az a tanulo, illetve képzésben részt vevé személy fizet, akit erre
jogszabaly kotelez. A tandij, a vizsgadij mértékét, befizetésének elrendelését az iskola
irasban kozli a tanuldval.

Tanitashoz nem tartozo felszerelést nem szabad behozni az iskolaba, kivéve, ha erre
valamelyik oktatd kiilon engedélyt ad. Az elveszett targyakért az iskola feleldsséget nem
vallal.

Tilos az iskoldban ¢és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa.

A tanuld nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt.

Az iskola kozosségének elvarasai az iskoldba jar6 tanuldk magatartasaval, viselkedésével

kapcsolatosan:

- A tanul6 a napszaknak megfeleléen kdszonjon az iskolaba belépve, illetve a folyoson
taldlkozva az oktatoknak és az iskola alkalmazottainak.

- Atanuld6 viselkedése feleljen meg az emberi egyiittélés normainak. Oktatoival, az iskola
alkalmazottaival és tarsaival kulturalt stilust és hangnemet hasznaljon.

- Aziskola a tanul6 szamara is munkahely. Ennek megfelelden a didk megjelenése legyen
apolt, kulturalt és konszolidalt.

- FEkszert csak sajat felel6sségére viselhet a tanuld. Az értéktargyak elvesztéséért
feleldsséget az iskola nem vallal.

- Az iskoldban a folyosokon, tantermekben meggondolatlan fegyelmezetlen
magatartdsukkal ne veszélyeztessék tarsaik testi épségét, illetve az iskola berendezési
targyait. Maradéktalanul tartsak be a tiiz-, baleset- €s érintésvédelmi eldirasokat.
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A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

1. Az ingyenes tankonyvi elldtas kotelezettsége

A 1092/2019. (I1I. 8.) Korm. hatarozat eredményeként valamennyi, a nappali rendszer(i
kozépfoku iskolai oktatdsban részt vevo tanuld ingyenes tankonyvellatasban részesiil. Ezzel
iskolank valamennyi tanuldja alanyi jogon téritésmentesen kapja a tankdnyveket. Amennyiben
olyan képzés indul iskolankban, amelyre a fenti rendelkezés nem érvényes, abban az esetben
az iskolai szakmai koltségvetési keretének terhére konyvtari rendelésen keresztiil tudunk
indokolt esetben tankonyvtamogatast nyujtani.

Az allamilag tAmogatott didkok szamara megvasarolt tankonyvek az iskolai konyvtar
allomanyaéba kertilnek. A dokumentumokat a leltarba vétellel egy idoben ellatja a kdnyvtaros a
konyvtar tulajdonbélyegzdjével és leltari szammal (a verzon, a 17. lapon és a mil utolso
oldalan).

A leltari nyilvantartds lehet tartostankonyv (TS jelzéssel pl. matematikai
feladatgylijtemény), brosstira-dokumentum (P jelzéssel nyelvtankdnyv) és egyedi (csak leltari
szammal ellatva pl. kdtelez6 olvasmany).

2. Az iskolai tankonyvrendelés folyamata
Az iskola vezetdje minden év junius 17-éig meghatarozza az iskolai tankonyvellatas rend;jét, és
errdl a helyben szok4sos modon tdjékoztatja a sziildt vagy a nagykoru cselekvoképes tanulot,
tovabba a fenntartdt. A tankonyvrendelést az iskola a fenntartd jovahagyasaval kozvetleniil a
Konyvtarellato altal mikddtetett elektronikus informéciés rendszer alkalmazasaval a
Konyvtarellatonak megkiildi.
A tanévenkénti

a) tankonyvrendelés hatarideje aprilis utolsé munkanapja,

b) tankdnyvrendelés modositdsanak hatarideje junius 30.

c¢) potrendelés hatarideje minden tanévben valtozé, a Konyvtarellato Nonprofit Kft. altal

kiadottak szerint.

Az iskola legkésdbb majus 31-ig — a helyben szokdsos modon — kdzzé teszi azoknak a
tankonyveknek, ajanlott és kotelezO olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai
konyvtarbol a tanulok kikdlcsondzhetnek.

Altalanos miikodési szabalyok

A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdeklodot varuk. Az év elején jelentkezOk szamara a szakkori és sportkori foglalkozas
latogatasa kotelezo.

Az iskolankban a tanitasi orakon, illetve barmely iskolai eseményen allo- és mozgoképet,
hangfelvételt késziteni csak valamennyi érintett személy eldzetes irasbeli beleegyezésével,
tovabba az iskola igazgatdjanak eldzetes irdsos engedélyével készithetd. Az érintett, illetve a
felvételeken azonosithatdé modon szerepld személy irasbeli engedélyének ki kell térnie a
felvétel megoszthatosagara, illetve felhasznaldsara. A fentebb emlitett engedélyek nélkiil,
barmilyen eszkozzel készitett felvétel fegyelmi eljarast, indokolt esetben a tanulodi jogviszony
megsziintetését, tovabba az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
sz0106, 2011. évi CXIL. torvény, illetve az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-1 (EU)
2016/679 rendelete (ismertebb nevén: GDPR) eldirdsainak megsértése esetén rendori
feljelentést von maga utan.

Az iskola biztositja, hogy a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek és hozza-
tartozoik a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag altal mikodtetett, az elektronikus
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hirk6zlésrdl szolo 2003. évi C. torvény 149/B. §-a szerinti internetes tajékoztatd és segit-
ségnyujtd szolgalat elérhetdségét megismerhessék. Emellett az elérhetéség az iskolaban
jol lathato helyre kifiliggesztésre kertiil: https://nmhh.hu/internethotline/rolunk

Oktato az orarol csak indokolt esetben hivhato ki.

A szamitogéptermek és a nyelvi laborok rendje

A tanulok csak oktaté feliigyeletével Iéphetnek be ¢és tartozkodhatnak a
szamitogépteremben.

A szamitdgépeket csak olyan személyek kezelhetik, akik balesetvédelmi oktatasban
részesiiltek és a sziikséges gépismerettel rendelkeznek.

A tanulok egész évben azonos gépeken dolgoznak az oktatd altal kijelolt tilésrend
szerint.

Mas szamitogépen dolgozni csak az oktato engedélyével lehet.

A szamitogéptermekbe adathordozot behozni és azt hasznalni szigortian tilos!

A gépeken észlelhetd barmilyen rendellenességet, hibat a tanuld koteles azonnal
jelenteni az oktatonak, aki a hibat jelzi az iskolavezetés és az iskola gondnoka felé.

A meghibasodott gépeket iizemen kiviil kell helyezni!

A szamitogépeket be- €s kikapcsolni csak az oktatd engedélyével szabad!

A dupla 6rak kozotti sziinetben a tanulok tartézkodasanak helyérdl és a gépek ki- és
bekapcsolasardl az oktatd dont, figyelembe véve az oktatd felligyelet biztositasat.

Az utolsé tanitasi ora utdn a gépterem fokapcsoldjat le kell kapcsolni.

Az ablakokat be kell csukni.

A szamitogép-halozatot mindenki csak a halozati rendszabalyok betartasaval
hasznalhatja!

Nyomtatokat csak az oktaté engedélyével hasznalhatjak a tanulok!

A tanteremben taldlhatdo audiovizudlis eszkdzok csak az oktatd engedélyével
hasznalhatok!

Fokozottan {ligyelni kell a gépterem rendjére és tisztasagara!

A szamitogépteremben enni €s inni szigoruan tilos!

A nagy értékii gépek és berendezések védelme ¢€s a balesetek elkeriilése érdekében a
teremben fokozott figyelmet kell tantsitani!

A gépterem rendjének betartdsa mindenki szdmadara kotelezd, annak be nem tartasa
anyagi feleldsséggel jar.
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Egészségvédelem

A tanul6 kotelessége, hogy

— Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

— elsajatitsa és alkalmazza az egészségét €s a biztonsagat védo ismereteket,

— Dbetartsa és igyekezzen tarsaival is betartatni az osztalyfonokétdl, illetve az oktat6itol
hallott, a balesetek megeldzését szolgalod szabalyokat,

— részt vegyen a tanuldi ligyelet megszervezésében, illetve teljesitésében,

— azonnal jelentse az iskola valamelyik dolgozdjanak, ha sajat magat, tarsait vagy
masokat veszélyeztetd helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkiviili
eseményt (pl. természeti katasztrofat, tiizet stb.) vagy balesetet észlel,

— azonnal jelentse az iskola valamelyik oktat6janak — amennyiben allapota ezt lehetévé
teszi -, ha rosszul érzi magat, vagy ha megsériilt,

— megismerje az épiilet kiiiritési tervét €s részt vegyen annak évenkénti gyakorlataban,

— rendkiviili esemény (pl. természeti katasztrofa, tliz, robbantédssal torténd fenyegetés
stb.) esetén pontosan betartsa az iskola feln6tt dolgozoinak utasitasait, valamint az
¢épiilet kitiritési tervében szerepld eldirasokat.

A testnevelési ordkra, edzésekre, sportfoglalkozéasokra vonatkoz6 kiilon szabalyok:

— atanuld a tornateremben, a konditeremben, a sportudvaron csak oktato feliigyeletével
tartozkodhat,

— asportfoglalkozasokon a tanuloknak az utcai (iskolai) ruhazat helyett sportfelszerelést
(pl. tornacipd, edzdcipd, polo, trikod, tornanadrag, melegitd) kell viselnitik,

— a sportfoglalkozasokon a tanulok nem viselhetnek karorat, gytirit, nyaklancot, 16g6
fiilbevalot, piercinget,

— atestneveld oktatd a becsengetés utan bezarja az 61t6z0k ajtajat.

A tanulok rendszeres egészségiigyi feliigyeletét és ellatasat az intézményben iskolaorvos és
iskolai védond biztositja. Az iskolaorvos heti rendszerességgel rendel az iskolaban, a védoénd
heti 3 alkalommal kereshetd fel. Az iskolaorvos elvégzi a tanulok egészségligyi allapotanak
ellenOrzését, szirését.

Ha a tanulondl betegség tlinetei észlelhetOk, a tanuld értesiti osztalyfonokét vagy annak
helyettesét, aki azonnal felveszi a kapcsolatot a sziilovel (torvényes képviseldvel), akinek --
megérkezéséig a tanuld az orvosi szobaban vagy a titkdrsag el6tti elkiilonitett részen
tartozkodik.

Kiskort beteg tanulo az épiiletbdl csak felnétt kisérettel tdvozhat. Nagykora beteg tanuld az
¢épiiletbdl sajat feleldsségre, irasbeli nyilatkozattal, osztalyfondki irasos engedéllyel tadvozhat.

Az iskola egész teriiletén és kozvetlen kornyezetében, valamint az iskolai rendezvényeken tilos
a szerencsejaték, a dohanyzas /beleértve e-cigaretta, elfbar, sniissz, stb./, a szeszesital, az
energiaital és a kabitdszer fogyasztasa. Ezeket az iskola épiiletébe és az iskolai rendezvényekre
behozni tilos! A felsorolt tilalom megszegdi fegyelmi biintetéssel stijthatok.

Amennyiben az iskolankat fenti szabalyt megsértd tanuld miatt az erre illetékes szerv birsaggal
sujtja, ugy azt teljes 6sszegben a dohanyzason tetten ért tanuld sziileire, vagy nagykoru tanul6
esetén a tanuldra haritja at az iskola.

Az iskoldban, tovabba az iskolan kiviil a tanuldk részére szervezett rendezvényeken tilos a
szervezetre kdros élvezeti cikkek arusitasa, fogyasztasa.

A diabéteszes tanulokkal kapcsolatos iskolai teendok:
e biztositjuk a diabéteszes tanuld betegségével kapcsolatos egyéni igényeit, mint pl.
tanora alatti étkezés, mosdohasznalat, vércukorszintmérés, sziikség esetén
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inzulinbeadas sajat magéanak vagy védondi segitség kérése /védondi iskolaban
tartozkodas esetén/,

e testnevelés oran a testneveld tanart tajékoztatva és vele egyeztetve dvjuk az érintett
tanulok egészségét,

e tanuloi rosszullét esetében a sziild tajékoztatasa mellett orvosi segitséget hivunk és
lehetdség szerint az iskola orvosi helyiségében varjuk meg a segitséget,

e az ¢rintett tanuldkkal az iskolai védond foglalkozik, tavolléte esetében a testnevelés
szakos kollégak segitenek.

Toreksziink az oktato kollégak folyamatos tovabbképzésére a kérdésben.
A tanulok egészségligyi adatlapjat, benne a diabéteszes érintettséggel az iskolaorvos és a
védond kezeli, aki szorosan egylittmiikodik az iskola nevelési igazgatohelyettesével.

Balesetvédelem

Minden tanulonak a tanév megkezdésekor baleset- ¢s tlizvédelmi oktatason kell részt vennie.
Az oktatasra az els6 osztalyfonoki oran keriil sor.

A szaktantermi és a testnevelési foglalkozds megkezdése elott évente egy alkalommal
munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanuldk az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek jelezni
az iskola valamely feln6tt dolgozdjanak.

Vagyonvédelem, kartérités

Az iskola éallagat, felszerelését minden tanulonak 6vnia kell. Az okozott kérért személyi, anyagi
felelOsséggel tartozik a kart okozé didk. A kar a sziil6t (torvényes képviseldt) terheli.

A tanuldk kotelesek az iskola épiiletében észlelt valamennyi karokozést (rongalast, firkalast
stb.) jelezni az oOrat tartd vagy az iigyeletes oktatonak, rendkiviili esetben az iskola
vezetdségének.

Tanuléi szekrényekre vonatkozé szabalyok

A tanuldi szekrényeket az osztalyok beosztisa szerint kell hasznélni, s azt vagyonvédelmi
okokbol allanddan zarva kell tartani. A szekrénykulcsot a tanuldk év elején megkapjék, s azt a
tanuloi jogviszonyuk végén kotelesek az osztalyfonoknek leadni. A kulcs elvesztése esetén a
diak anyagi feleldsséggel tartozik.

A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznald didkok a felelések. Az osztalyfonok,
illetve az iskola vezetdjének megbizottja jogosult a szekrényrend, illetve a rendeltetésszerii
hasznalat ellenérzésére a szekrényt hasznald didk jelenlétében.

20



A tanulo anyagi felelossége

Tettenérés esetén a tanuld az okozott karért anyagi felel0sséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanulé feleléssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl vizsgalat alapjan az iskolavezetés dont.
A vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanulot €s sziileit értesiteni kell, és fel kell szélitani a kar
megtéritésére. A kartérités elmaradésa esetén az eldirasoknak megfelelden az iskola pert indit!

A tanulé munkajanak értékelése

A didkok munkajanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozasi rendszer.

A félévi osztalyzas az elso félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikrozi.
Az oktatd - a munkakozdsséggel egyetértésben - meghatarozza €s az €v elején ismerteti a
tanulokkal a teljesitendd tantdargyi kivetelményeket.

A féléves és év végi zarasok kerekitése az iskola Szakmai Programjdban meghatarozott
szabalyok szerint torténik.

A vonatkozo6 jogszabalyok értelmében a tanuld értékelése és mindsitése keretében a tanuld
magatartasa €s szorgalma nem osztalyozhato.

Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanuldi, kozdsségei és csoportjai, illetve a képzésben
részt vevo személyek jutalmazasokban részesiilhetnek.
Az elvégzett kiemelkedé munka/teljesitmény altalaban tanévenként keriil jutalmazésra.

Egyéni jutalmazasok

A jutalmazasok formdi:

— osztalyfonoki dicséret: odaitélésérdl az osztalyfonok dont, adhaté tobb dicséret
alapjan, vagy egyszeri k6zdsségi munkaért;

— oktatoi dicséret: odaitélését az oktatd hatarozza meg. Adhaté az adott tantargyban elért
versenyeredményekért, kutatd-, vagy sorozatos gyiijtdmunkaért és folyamatos
kiemelkedd tanulményi munkéért, szakkdori, szertarosi, stb. munkaért;

— igazgatoi dicséret: varosi, megyei, orszdgos tanulmanyi versenyen elért 1-3.
helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanuld kiemelkedo
teljesitmény nyujt;

— oktatoi testiileti dicséret: az oktatoi testiilet szavazata alapjan tanév végén adhato;

— daltalanos dicséret: kitlind bizonyitvanyért.

A jutalmak formdi lehetnek:
- jutalom kirandulés,
- konyvjutalom,
- oklevél.

- Az osztalyfonok javaslata alapjan az osztdlyoz6 konferencia dont a fenti jutalmak
odaitéléseérdl az alabbi érdemekért:

- kiemelkedd tanulmanyi eredmény,
- példamutatd szorgalom,
- versenyeken, palyazatokon valo eredményes részvétel,
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- aziskola érdekében végzett tevékenység,
- kiemelked6 sporttevékenység.

Osztalykozosségek jutalmazdsai

A DOK Aaltal szervezett és koordinalt egész tanévet feldleld komplex versenyen elsé harom
helyezést elérd osztaly jutalmazéasban részesiil.

Szocidlis osztondij, szocidlis tamogatds megdllapitasanak és felosztasanak elvei

Indokolt esetben az iskolai szakmai koltségvetési keretének terhére iskolank szocialis
tdmogatast, Osztondijat nydjt. A megallapitasnal figyelembe vessziik a tanuld szocialis,
anyagi, esetlegesen hatranyos vagy halmozottan hatranyos helyzetét, az osztalyfonok
javaslatat. Tamogatasi igény esetén indokolt esetben felvessziik a kapcsolatot az iskolahoz
kot6do alapitvanyokkal.

Hivatalos ligyek intézésének rendje

1. A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokiikhoz
fordulhatnak.

2. Az osztalytonoki hataskort meghaladd kérdésekben az iskola vezetdje dont, az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

3. Tanulok a titkarsagot a szokdsos napi ligyek intézése miatt, csak félfogadasi idoben
kereshetik fel.

4. Az osztaly tobb tanuldjat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
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Z.aro rendelkezések

Ez a Hazirend 2025. szeptember 1. napjan 1ép hatidlyba és visszavonasig érvényes.
A feliilvizsgalt Hazirend hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a 2024. év februar ho
1. napjan készitett (el6z0) Héazirendje.

A Hazirend feliilvizsgalata

A Hazirend feliilvizsgélatara sor keriil jogszabalyi eldirds alapjan, illetve jogszabalyvaltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi az intézmény oktatoi testiilete, a didkonkorméanyzat,
a képzési tanacs kezdeményezést és a javasolt modositast az igazgatohoz kell beterjeszteni. A
Hézirend modositasi eljarasa megegyezik megalkotasanak szabdalyaival.

A Hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett az iskolai didkdnkormanyzat.

Budapest, 2025. szeptember 1.

Balogh Ervin
igazgatd
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A Hazirendet az intézmény didkdnkormanyzata 2025. év augusztus hé 26. napjan tartott iilésén
megtargyalta. Alairdsommal tandsitom, hogy a didkonkormanyzat jelen Hazirend modositasait

megtar g}’alta. M’ " @t H 74/ 6(}2_,

didkonkormanyzat vezetoje

A Hazirendet az intézmény oktatdi testiilete 2025. év augusztus 26. napjan megtargyalta.

V\é//( L///\ g Ll cing” Ctrenote® %M
Kertész Anna Eszter Sitketiné Tiindik Andrea
hitelesitd oktatoi testiileti tag hitelesitd oktatoi testiileti tag

A Hazirendet az intézmény az intézmény igazgatéjaként 2025 %@?}%ztus h6é 26-an

elkészitettem és elfogadasra kiildom. A
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Jovahagyasi zaradék

A Budapesti Gazdasagi SZC Karolyi Mihaly Két Tanitasi Nyelvli Kozgazdasagi Technikum
Hazirendjét a szakképzésr6l szolé 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében, a
szakképzésrél szol6 térvény végrehajtdsardl szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 81. § (1)
bekezdésének 5. pontjdban és a Budapesti Gazdasagi Szakképzési Centrum Szervezeti és

M(ikddési Szabalyzatanak 8.1.4. pontjaban foglaltak alapjan jovahagyom.

Budapest, 2025. szeptember 1.

féigazgato

Egyetértek:

Dr. Varga Zolta

kancellar
\

\



